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 މުވައްޒިފުންނބާހެޭ ގަވާއިދު
 )ފުރަތަމަ އިޞްދާރު(

 

 
1ބާބު   

 ޢާއމްު ބައި
 

 ވަނަ މާއްދާގެ 96 ބިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤާނނޫު( ގެ)މަޢލުޫމާތު ހޯދައި ލި 1/2014މިއީ، ޤނާޫނު ނަނބްަރު 
ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން ބާރުލިބިގެން ހަދާފައިވާ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހުގެ  5 )ނ( ގެ

 ގަވާއިދެވެ. މުވައްޒިފނުްނބާެހޭ
 

 ތަޢާރުފއާި ނަން  .1 )ހ(

 ގަވާއިދު"  މިފަދައިނެވެ. މުވައްޒިފނުްނާ ބެހޭ މި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "އނިްފޮމޭޝަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ 
 

   )ށ(

 އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝނަަރަށެވެ.ހަމައެކަނި ދަށް އނުިއިތުރު ގެނެއުމުގެ ބާރުލބިިގނެްވަނީ ގަވާއި މި
 

   )ނ(

މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރާ ތާރީޚު ތަކަށް ޢަމަލު ކުރވެޭނީ އޞިްލާޙުދަށް ގނެެވޭ ގަވާއި ދަށާއި މިގަވާއި މި
 ތާރީޚަކުން ފެށގިެނންެވެ.ނުވތަަ ފހަުން ބަޔާންކުރާ ކަމަށް މި ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

 

   )ރ(
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 2ބާބު 
 އޮފީހުގެ އިދާރީ ހިނގްުން

 
 

ނޑައަޅާފައިވާ  ދުވަސްތކަގުައެވެ.  އފޮީހުގެ މަސައްކތަްކުރާނީ ސރަކުާރުން ރަސްމީ ދުވަސްކަމުގއަި ކަ
ނަމަވެސް ކޮމިޝނަުގެ މުހިއްމު  މަސައްކަތަކާ ގުޅގިެން ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤނާޫނާ ޚލިާފު ނުވާ ގޮތެއްގެ މތަިން  

 ނެއެވެ.ން ނެރެވިދާމުވައްޒިފުކޮމޝިަނަރު ހަމަޖައްސާ ދުވަސްތަކެއްގައި 
 

ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ  .2 )ހ(
 ގަޑި 

ނޑައަޅައިފައވިާ ގަޑިއެވެ. މި ގަޑި އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގޑަިއަކީ  އފޮީހގުެ ރަސމްީ ގަޑި ކަމަށް ކޮމޝިަނރަު ކަ
 މުވައްޒފިުނންަށް ދުރާލައި ލިޔުމުން އނަްގައިފައި އނޮްނނަްވާނެ އެވެ.

 

   )ށ(

އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފކަު ޙޒާރިު ނުވގެެން، ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ގަޑިޖހެުނު އިރު އޮފސީް 
ންގެތެރެއިން އެވަގުތު ޙާޒިރުވެ ހުރި އސިް މުވައްޒަފަކު، އހެެން މުވައްޒިފުނުހުޅުވިއްޖެ ނަމަ، ކޮމިޝނަުގެ 

 ރީ ރކެޑޯު ކުރާނީ އެވެ.ން ޙާޒިރުވި ގަޑި ބަލއަި، އޮފީސް ހުޅުވުމުން ޙާޒިމުވައްޒިފު
 

   )ނ(

ން ގަޑިޖހެޭނީ އފޮީހަށް ޙާޒިރުވާން މުވައްޒިފުލެއްގެ ގޮތުން ރަސްމީ ދުވަސް ދުވަހު ޞޫޢނާްމު އު
ނޑައެޅިފައިވާ ގަޑި ޖެހި   މނިިޓް އިތުރށަް ހނިގުމުނންެވެ. 1ކަ

 

   

އނެްގުމުގެ އތިުރުން ދިވެހި ސރަކުާރުގެ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑިއަށް އނަްނަ ބަދަލު އފޮީހުގެ މުވައްޒފިުނންަށް 
 ގެޒެޓްގައި ޝާއިޢުކުރާނވްާނެ އެވެ.

 

   

ކުރަން ނކުނުންަން ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިއަށް ވަޒފީާއަށް ޙާޒިރނުުވާ ވަގތުަށް ގޑަީ ލރާި އަދާވަޒީފާ  މުވައްޒިފު
ނޑޭނީ އެ ނޑޭނެއެވެ. މި އުޞލޫުން ގަޑިލާރި ކެ މުވަޒަފެއގްެ   ނިސބްތަަކުން އެ ވަގތުަކަށް ޖެހޭ ފައިސާގެ  ކެ

 އަސާސީ މސުރާައިން ނެވެ.
 

ނޑުން  .3 )ހ(  ގަޑީލރާި ކެ

  އޞިްލާޙީމުވައްޒަފަކު އާދަވެ ގަޑިޖެހނޭމަަ، ނުވަތަ އޮފހީަށް ނާންނަ ނަމަ އެމުވައްޒަފަކާމެދު 
ފިޔަވަޅުއަޅައގިެން ވސެް އެ މުވައްޒަފެއްގެ އުޅުމަށް ބަދަލެއް  އޞިްލާޙީފިޔަވަޅުއަޅނަްވާނެއެވެ. މި ގތޮަށް 

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އިނފްޮމޭޝަން ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ގަވާއިދުނައި ނަމަ 
 ކޮމޝިަނަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 

   )ށ(

ންގެ މެދުގއަި މުވައްޒިފުހުއްދަ ދީފައިވާ  އޮފީސް ހުޅުވައި ލައްޕާނީ އެ ކަމަށްރަސްމީ ދުވަސް ދުވަހު 
ނޑއަޅަަނީ   އދިރާީ ސެކްޝނަުގެ އސިްވެރިޔގާެ ލަފާގެބހަައިލައިފައިވާ ތަރުތބީަކުންނެވެ. މި ތަރުތބީު ކަ

 ކަމާ ޙަވލާުވެ ތބިޭ މުވައްޒފިުނންެވެ. މތަީން އެ
 

އޮފީސް ހުޅުވުމއާި  .4 )ހ(
 ލެއްޕުން 



4 
  

ނވްާނީ ކޮމޝިަނަރު އނަްގަވާ ގޮތެއްގެ ދުވަސްދުވަހު އޮފީސް ހުޅވުާ ންދު ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ނުވަތަ ބަ
ގތޮަށް ވެސް  މަތނީްނެވެ. ނުވަތަ ކޮމޝިަނަރަށް އނެގިގެން ކަމާ ބެހޭ ވރެއިެއގްެ ހުއްދަ ލބިިގނެްނެވެ. މި

ވގަތުުން ވަގތުަށް ނނިްމނާްޖެހޭ އަވސަް  ،ނުރަސްމީ ގަޑިގަޑގީއަި އޮފސީް ހުޅވުަނވްާނީ ކނޮްމހެެން
މަސައްކަތް ނނިްމުމަށް ޓަކައި އެކަންޏެވެ. ނުވަތަ ރަސްމީ ގަޑީގައި ނުކުރެވޭ ބާވަތުގެ މަސައްކަތެއް ކަމަށް 

 ކޮމޝިަނަރށަް ފނެްނަ މަސައްކަތެއް ނނިްމުމށަްޓަކައެވެ.
 

   )ށ(

 
 3ބާބު 

 މުވައޒްިފުންނާ ބހެޭ ބައި
 

ތަކަށް ގަވާއިދު ދާކުރުމުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނނޫުތަކާއި އަކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ މިއފޮީހުގެ ވަޒީފާ 
ގައި ގަވާއިދު ންމެ މިމުވައްޒިފު. އަދި މި އފޮީހުގެ  އެންމެހާ ންވާނެއެވެޙުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާ
 ންވާނެއެވެ.ޞޫލތުަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތާބަޔާންކުރެވިފައިވާ އު

 

ން މުވައްޒިފު .5 )ހ(
ޙުރުމަތްތރެިކޮށް 

ނޖްެހޭ ޢާންމު ހިތާ
 އުޞޫލުތައް 

ކުރަންވާނީ ކުގައި އނަްނަ މީހނުްނާ މުޚާތބަުން މެދުގައްޔާއި އޮފހީަށް އެކިއެކި ބޭނނުްތަމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
 އިޙްތިރާމާއެކު މާތް ބަހުރުވައިނންެވެ.

 

   )ށ(

ޕޓާީއަކުން ނުވަތަ އެހެން އެއްވެސް ފަރތާަކުން ހނިްގާ ސޔިސާީ އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ސިޔާސީ 
 ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވެގެން ނުވާނެއެވެ.

 

   )ނ(

އްގެ ހުއްދަ ލޔިމުަކުން ޔެއފޮީހުގެ އެއްވެސް އއެޗްެއް، އޮފހީުން ބޭރަށް ގެނދްަނވްާނީ އފޮީހުގެ ވެރި
 ގނެްދާ އެއްޗަކާއި، ގނެްދާ، ވެރިޔަކު ހުއްދަ ދޭނވްާނީ ދާންލބިގިެނންެވެ. އެއްޗެއް އޮފހީުން ބޭރަށް ގެން

އއެްޗެއް ގނެްދާ މީހާ ސޮއި ކުރމުނުްނެވެ.  އެ ލޔިުމުގައި އެ ،ކުރާ ލިޔުމެއް ލިޔެބޭނުމަކާއި މުއދްަތު ބަޔާން
އި އެއްޗއެް ޙަވާލުވިކަމގުެ ސޮ ނވްާނީ، އެއެއްވެސް ފަރތާަކަށް ޙަވާލު ކުރާ އަދި އފޮީހުގެ އެއްވސެް އެއްޗއެް 

ނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މި ގޮތަށް ގނެްދެވޭ ތަކެތި، ހދޯުމަށފްަހުގައެވެ. އަދި   އަނބުރައިކަ
ތަކެތި ބލެެހެއޓްުމާ ޙަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒިފަކާއި އެއެއްޗއެް ބޭރަށް ގނެްދިޔަ  ގނެައިތޯ ބެލުމަކީ، އެ

ވާ ތަކެތި ގނެްދާ މީހަކު އޭގެ ބނޭުން ކުރުމށަްފަހު މުވައްޒިފެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އިސްވެ ބަޔާންކށޮްފައި
ންމާވާން ޒިމުވައްޒަފަކު  އެއްޗަކަށް އެ އަނބުރައި ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ގެއްލުމެއންުދީއެއަށް 

 ޖހެޭނެއެވެ.
 

   )ރ(

އޮފީހުގެ އެއްވެސް ކުރުމުގެ ގތޮުން  ޚަރަދެއް ސލަާމަތްއަމިއްލަ ކު ކުރނަްޖެހޭ އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަ
ކުރާ މިފަދަ ކަމެއް ކުރުމށަްޓަކައި އެއްވސެް   ވަސލީަތެއް ބޭނނުްކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފަކު

 ވެސް ނުވާނެއެވެ. މުރަކަށް އހެނެް މުވައްޒަފަކު ކިޔަމަން ވގެެންއަމުވައްޒިފަކު ކުރާ 
 

   )ބ(
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އރިއެްގައި ބޭރށަދްާއިރު  ނމަަ ދާނވްާނީ އެ މުވައްޒަފަކު ބޭރށަްދާމަސައްކަތުގެ ރަސްމގީޑަީގައި އފޮީހުގެ 
ނޑައެޅިފައިވާ ލިޔުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ   ނެވެ.ބިގެންށް ލިޔުމަށފްަހު ވެރިޔެއްގެ ހުއްދަ ލި ކަގޮތައޞުޫލަކުން، ކަ

 

   )ޅ(

 ނުވާ ގޮތުގެ މަތީނންެވެ.ރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒފިުން ހދެނުް އަޅާނވްާނީ އނަްނނަިވި މިންގަނޑުތަކާ ޚލިާފު 
 

   )ކ(

ންގެ ހެދުމަކީ، ދިގު ފޓަލުޫނާއި އތަްދިގު ނުވަތަ އަތްކުރު ގަމީހާއި ޓައީއވެެ. މުވައްޒިފުފިރހިެން 
ދިގު ފޓަލުޫނާއި އތަްދިގު ބުސް ގަމީހެވެ. ނުވަތަ އެއްކުލައިގެ ސަފާރީއާއި ކޓޯު ފޓަުލނޫެވެ. ނުވަތަ 

ން ތބިެންޖެހޭނީ އޮފީސް ބޫޓަށް ނުވަތަ ރަސްމީ މާޙައުލެއްގއަި މުވައްޒިފުމިގތޮަށް ހދެުންއަޅާއިރު 
އަތް ދިގު ބުޝް ގަމީހާއި ފަޓުލޫނު )ޓައީ  އެކަށީގެންވާ ބޓޫަކަށް އަރައގިެނންެވެ. ންބނޭުންކުރު

 ނާޅައި( ބނޭުންކުރާނަމަ، ފަޅބިޫޓާއި އެކށަީގެންވާ ފައިވާން ހުއްދާވާނެއެވެ.
 

1.    

ކުރތުާ،  ނުވަތަ، ހެދުމަކީ ފާސްކުރި ހދެުން ނުވަތަ ހަރުވާޅާއި ހދެުންންގެ މުވައްޒިފުއަނހްެން 
ވެސް ޖަމޢާަތުގެ އަދބަާ  ނުވަތަ މިނޫން ،ކޓޯުނުވަތަ ހަރުވާޅާއި އެއާ ގޅުޭ މތަބީައި، ނުވަތަ 
 އެކަށގީެންވާ ފައިވާނާއި ބޓޫެވެ. ންރަސްމީ މާޙައލުއެްގައި ބނޭުންކުރު އަދި، ޚލިާފނުުވާ

 

2.    

 ނވްާނީ، އެ ން ތބިޭމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ ފަރތާުން ބައިވެރިވާ މުހިއްމު ރަސްމިއްޔތާުތަކުގއަި 
ނޑައެޅިފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ.  މުނާސބަތަަކަށް ކަ

 

3.    

ންގެ ފޭރާމަކީ ފޓަލުޫނާއި ގަމީސް، ނުވަތަ މުވައްޒިފު ޓާފްގެ ބައިގައި ހިމެނޭ ފިރހިެންސަޕޓޯް ސް
ންގެ ހެދުމކަީ މުވައްޒިފުނުވަތަ ބޫޓެކެވެ. މި ގނިްތީގެ އަނހްެން  ންއެކަށީގނެްވާ ފައިވާބުސް ގަމީހާއި 

 ން އެކަށީގނެްވާ ފައިވާ އި،މުޖތުަމަޢުގެ އަދބަާ ޚލިާފނުުވާ ހެދުމަކާއަދި ދަތނިުވާ،  ށްމަސައްކަތަ
 ނުވަތަ ބޫޓެކެވެ.

 

4.    

މުވައްޒފިުން ނުކުންނަނވްާނީ ޖަމާޢަތުގެ އަދބަާ ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ވެސް އޮފހީގުެ މަސައްކަތެއް ކުރާން 
ޚލިާފނުުވާ ސފާުތާހިރު ހެދުމެއްގައެވެ. ނަމަވެސް ވަކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ކުރުމށަްޓަކައި އަޅނާްޖެހޭ 

 ހެދުމެއް އެކަމަކަށޓްަކައި ބނޭުންކުރުން މި ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނޫޅައެވެ.
   

   )އ(

މދަުވެގެން އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކު ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދނާަމަ ނުވަތަ ޗުއްޓީއެއް ނަގނާަމަ 
ނޑައެޅި ޙަވާލުކުރވެފިައިވާ  އެ ،ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ހޯދައި )ހތަް( ދުވަހުގެ ކުރީން، 7 މުވައްޒަފެއް ކުރުމަށް ކަ

ވާނެއެވެ. އަދި އެ މވުއަްޒިފަކު ކރުާ މަސައްކަތގުެ ތފަުޞީލާއި މަސައްކަތެއް އހެެން މުވއަޒްަފަކާ ޙަވާލުކުރަން
ނނުިމި ހުރި ނުވާތަ ނނިްމނާްހުރި މަސައްކތަްތަކުގެ ލިސްޓެއް އެ މުވައްޒިފަކާ ލިޔމުުން ޙަވާލުކރުނާްވާނެ 

 އެވެ.
 

   (ވ)

ފަދަ ޙާލަތެއް  ބޭނނުްވާ އެއްށް މުވައްޒފަަކަށް ސިއްޙީ ފަރުވާއފޮީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅެނިކޮ
މީހކަށަް ފަރުވާ ދިނުމުގައި އވަސަވްނާްވާނެއެވެ. އަދި މިކަން ލސަންުކޮށް  ނަމަ އެ  މެދުވެރިވެއްޖެ

 ންވާނެއެވެ.ރަށް އނަްގާކޮމޝިަނަ

   (މ)
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)އެކެއް( ގޑައިިރުގެ  1ދާކުރާ ކޮނމްެ މުވައްޒފަަކަށްމެ މެންދުރު ކެއުމށައާި ނަމާދުކުރުމަށް އައފޮީހުގައި ވަޒީފާ

 ދޭނވްާނެއެވެ. އފޮީހުގައި ކަންކުރާ އުޞޫލު ވަކި ގައިއާ ދޭތެރޭ 13:00ން  11:00މެންދުރު  ،ވަގުތު
( ގަޑިއރިު ނެގުމުގއަި މި އފޮީހުގައި އއެިރެއްގައި ކނަްކުރާ )އެކެއް 1ގތޮަކަށް ދެމެހެއޓްުމށަްޓަކައި މި 

.މިނޫން ގަޑިއެއްގައި މުވައްޒަފަކު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް ނަގަން  .ލުން ލިޔުމށަްފަހު މިގަޑި ނެގދިާނެއެވެއުޞޫ
 ނަމަ އެ މުވައްޒިފެއްގެ ސުޕަރވައޒިރަާ ވާހަކަދައްކއަގިެން ހަމަޖައްސާނީއެވެ. ބނޭުންވެއްޖެ

 

   (ފ)

އފޮީހުގެ މުދަލާއި، ތަކެއްޗާއި، ކަރނަްޓާއި، ފޯނާއި، އަދި އފޮީހުގައި ބނޭުންކުރާ އނެްމެހާ ތަކެތި 
 ތަކެއްޗައް އެއްވސެް ގެއްލުމެއް  ނުލބިޭ ގޮތް ބަލައިގެންނެވެ. އެ ،ބނޭުންކުރނަްވާނީ، ޚަރަދު ކުޑަކޮށް

 

   (ދ)

ގެ އޚަލްާޤު ހުރިހާ ޙލާަތެއްގައިވެސް ސފާތުާހިރުކަމަށް ފަރުވާ ބެހެއްޓުމާއެކު، މަސައްކަތު
 ންވާނެއެވެ.ހފިަހައޓްާ

 

   (ތ)

އިންސޓްަގްރާމް، ޔޓޫިޔބުް، ފޯސްކުއަރ އަދި މި  ފޭސބްުކް، ޓްވިޓާރ،މަސައްކަތުގެ ރަސްމީ ގަޑީގައި 
 މަކީ މަނާ ކަމެކެވެ.ބޭނުންކުރުއަމިއްލަ ބޭނނުްތަކުގައި ނޫނަސް މި ފަދަ އިޖތުިމާޢީ ވިޔުގަތައް 

 

   (ލ)

އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ވަގުތުގައި، އފޮީހުގެ ކޮންޕިޔޓުަރުން ނުވަތަ އަމިއްލަ ލެޕްޓޮޕަކުން ނަމަވެސް 
ފިލްމާއި ޑްރާމާއާއި، އެކިއެކި ސީރީސްއާއި ޑޮކިޔުމނެްޓަރީ އއާި މނިޫނަސް މިފަދަ ތަކެތި ބަލައި ހެދުން 

 ހުއްދައެއް ނޫނެވެ. 
 

   (ގ)

ގައި އހެެން އޮތް ނަމަވެސް ރަސްމީ މަސައްކަތެއް ކުރުމށަްޓަކައި، ވެރިއެއްގެ ( ގ( އާއި )ލމި މާއްދާގެ )
 ހުއްދަ ލބިިގެން މި ފަދަ ވަސީލަތްތައް ބނޭުންކުރުން މި ގަވާއިދު މަނައެއް ނުކުރެއެވެ.

 

   (ޏ)

ޢމަަލެއް މެދު އެއވްސެް ބާވަތެއްގެ ގޯނާ ކުރުމުގެ  އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފަކާ
 ހިންގައގިެނންުވާނެއެވެ.

 

ންނަށް ގޯނާ މުވައްޒިފު .9 )ހ(
 ކރުުން ނު

 ތިރީގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ ކަންތައްތަކަކީ ގޯނާ ކަމުގައި ބލެެވިދާނެ ޢަމަލުތަކެވެ. 
 

   )ށ(

މުވައްޒަފަކު ރުޅިއެރުވުމަށް ނވުތަަ ދެރަކޮށލްުމަށް ނުވަތަ ނިކަމެތި ކށޮްލުމުގެ ގތޮުން ނުވަތަ 
އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ، ނުވަތަ ސބަބަެއް ނެތި ވެސް މަލާމާތް ކުރުން،  ނުވަތަ ދިމާކުރުން ނުވަތަ 

 ޖެއްސުންކުރުން ނުވތަަ ފުރައްސާރަކުރުން. 
 

1.    

ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ލބިުން ނުވަތަ ދޭނެ ކަމަށް ބުނުން، ނުވަތަ މުވައްޒަފެއްގެ ނަފުސަށް 
ނޑައެޅުން.  ޢިޝާރތާުން ކަ

 

2.    
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އެއްވެސް މުވައްޒަފަކަށް ޖިންސީ ގޯނާއެއްކުރުން ނުވަތަ އެފަދަ ޢަމަލެއް ހނިްގުމަށް އެމުވައްޒަފަކާ 
އނަގބަހަުން ނުވަތަ އިޝާރތާަކުން  ވހާަކަދެއްކުން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގއަި  މުވއަޒްަފަކާ

ޖިންސީ ކަމަކަށް އިޝާރތާްކޮށް  ބެހުމާއ، މުވައްޒަފެއްގެ  ހަށިގަނޑުގައި ބީހުމާއި، ކށޮްޓުމާއި، 
 ވިކުމާއި އަތްކޭއތްުމާއި، ފިރުމުން ދިމާކުރުން އަދި ފށޮުން.

 

3.    

ޙޞާިލުކުރުމށަްޓަކއަި މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައްޔާއި އޮފީސް ދަތުރެއްގައި ޖިންސީ އެދުމެއް 
 މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އެއްވެސް ޢމަަލެއް ކުރުވުން ނުވަތަ ކުރވުަން އުޅުން.

 

4.    

ހަޑހިުތުރު ޢބިާރާތުންނާއި އަދިވެސް އހެެނހިެން ޢބިާރާތް ބނޭުންކޮށްގެން ޖިންސީ ކަންކަމާ ބެހޭގޮތުން 
ވުމށަްޓަކައި ވާހަކަ ދެއްކުމާއި  ހމަަ ވެރިކުރުޤުމުވައްޒަފަކު ޖނިސްީ ގތޮުން ޝައުވާހަކަ ދައްކައި 

 .މބިނޭުމައްޓަކައި ލިޔމުުން ހށުަހަޅައި، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ބޭރުގައި ބައްދަލު ކުރާން އދެުން
 

5.    

ޖިންސީ ޢަމލަަކަށް މަގފުަހިކުރުވާފަދަ ހަލީސާމެރުމާއި ހަޑހިުތުރު ޖޯކުކިޔުމާއި ހަޑހިުތުރު ވާހކަަ 
 .ޢަމަލު ކުރުންދެއްކުމާއި ހަޑހިުތުރު 

 

9.    

އިސްލާމީ ޝަރޢީަތުގައި އނަްހެނުންނާއި ފިރހިެނުން އެކުވެ ކުރުން ޙަރާމް އެއްވެސް ކަމެއް އދަި 
ޢަމަލެއްކަމުގައި ބެލެވޭ އެއްވސެް  ޤީތަކުގައި ބަދުއަޚުލާގަވާއިދުދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނު ތަކުގައި އާއި 

ކަމެއްކުރުން ނުވަތަ މިފަދަ ކމަކަަށް މަގު ފަހިކުރުން ނުވަތަ މަގފުަހިވާ ފަދަ ގޮތަކަ މަސައްކތަް 
 .ކުރުން
 

7.    

މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް ނުވަތަ މުވައްޒފިަކަށް އިއްވުމުގެ ނިޔަތެއް އޮވގެނެް، އަޚލުާޤީ ގތޮުން  ބޭއަދަބީ 
 .ތަ ޢބިާރާތް ބޭނުން ކުރުންބަހުރުވަ ނުވަ

 

8 .    

އެކަށީގނެްވާ ސބަބަެއް ނެތި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް ނުވަތަ ހަރުކަށި އަދބަެއް ދެވިދާނެކަމަށް 
 .ބުނެ ބިރުދެއްކުން

 

6.    

ނުވތަަ އހެެން މީހނުްގެ ތެރޭގައި ހތިްހަމަ ނުޖެހގިެން  މުވައްޒަފަކާ ދިމއާށަް ބާރަށް ހަޅޭއްލވެުން  
 .ކިޔުން ހިއެއްޗެ
 

10.    

ޖިންސީ އެދުމެއް ހށުަހެޅުމަށޓްަކައި އިދާރީގތޮުން ކޮށދްޭން ނުޖެހޭ ކަމެއް އަދި ކށޮްދނޭްޖެހޭ ކަމއެް 
 .ކށޮްދނިުން އަދި ދނޭްޖެހޭ ޙައްޤެއް މިފަދަ ސބަބަަކށަްޓަކައި ހފިަހައްޓައި ބިރުދެއްކުން

 

11.    

 ކަމުގައި ބލެެވިދނާެ ފަދަ ކޮންމެ ޢަމަލެއް.އަދި މި ނޫނަސް ޖިންސީ ގޯނާއެއް 
 

12.    

އެއްމުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒފަކަާމެދު ގޯނާކުރުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގައިފނިަމަ، އެހނިްގި އަދި އެކަމުގައި 
 ންވާނެއެވެ.ގެ މތަީން އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅާގައިވާގޮތުގަވާއިދުބައިވެރިވި މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް މި

   )ނ(
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މިމާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެއްވެސް ޢަމަލެއް މުވައްޒަފަކާއި ދޭތެރޭ ހނިްގައިފނިަމަ  އެމައްސަލައއެް  

ށް ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިިގެން ވެއެވެ. އަދި މިމާއްދާގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ރަކޮމޝިަނަ
އެމއަސްަލައެއް އޮފހީުން ބަލައި މިފަދަ ޢަމަލެއް ، ހށުަހަޅައިފނިަމަ މއަސްަލައެއް ގޮތުގެ މތަީން  މުވައްޒަފަކު

 ންވާނެއެވެ.މެދު ފިޔަވޅަު އަޅާ މުވައްޒަފަކާހިންގި 
 

   )ރ(

ވުރެ ލހަުން ހށުަހަޅާ ހަފތުާއަށް )ދޭއް(  2މާއްދާގައި ބނުެފައިވާ ކަމއެް ހނިްގި ތާރީޚުން ފެށގިެން  މި
 ހށުަހެޅި މައްސަލައެއްގެ ގޮތުގައެއް ނބުލެެވޭނެއެވެ. މައްސަލަ، އެއީ އެ ގޯނާއަކާ ގޅުގިެން

 

   )ބ(

މުވައްޒަފަކު ކުރާ ޢަމަލެއގްެ ސބަބަުން މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަ ނުޖެހޭ ކަމެއް ދިމާ ވެއޖްެނމަަ އކެަމެއް 
  ވެރިޔަކަށް އނަްގނާްވާނެއެވެ.

 

   )ޅ(

ޒާތީ މަޢލުޫމާތު އޮފހީުން ބޭރުގެ ފަރތާްތަކަށާއި  މަޢލުޫމާތާއިގެ ފައލިްތަކުގައިވާ ންގެ ވަޒީފާމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
 ހާމަކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.ނުވަތަ ކޮށް ޙިއްޞާންގެ މެދުގައި މުވައްޒިފުއޮފީހުގެ އހެެނހިެން 

 

ންގެ ޒާތީ މުވައްޒިފު .7 )ހ(
 މާތު ހމާަކުރުން ލޫމަޢު

ފަރތާަކަށް ހާމަކުރަނވްާނީ ނުވަތަ ޝާއިޢު ކުރަންވާނީ  އެއްވެސް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު އޮފހީުން ބޭރު 
 މުވައްޒަފެއްގެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ. އެ
 

   )ށ(

މަޤާމު އުފެއްދުމއާި  .8 )ހ( އޮފހީަށް ބޭނުންވާ މޤަާމުތައް އުފައްދައި އުވައލިާނީ ކޮމޝިަނަރެވެ.
 އުވައިލުން 

މަޤާމު އުފައދްާން ވާނީ ކޮމޝިަނަރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ކޮމޝިަނަރު 
 ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުމށަްޓަކައި އހެީތެރިކަން ހޯދާން ބޭނނުްވާނޭ މަޤާމުތަކެވެ.

   )ށ(

ނޑައަޅައިފައވިާ ބަޖޓެުން  މި މާއްދާގެ )ހ( ގައވިާ ގޮތުގެ މތަީން އެއްވެސް މަޤާމއެް އުފެއދްޭނީ، އޮފހީަށް ކަ
 މުސާރައާއި ޢނިާޔތަްތައް ދެވނޭެކަން ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހުގައެވެ.  އެ މުވައްޒިފަކަށް 

 

   )ނ(

 އޮފހީަށް ބޭނުންވާ މަޤާމތުަކަށް މީހނުް ހޯދނަްވާނީ އނާްމުކޮށް އިޢުލާނު ކޮށގްެނންެވެ.
 

ތަކަށް މީހުން ވަޒީފާ .6 )ހ(
 ހދޯުން 

އް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ތިނެ) 3 މަޤާމތުަކަށް މހީުން ކުރިމތަިލުމަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން
 ދޭނވްާނެ އެވެ.

 

   )ށ(

ން މުވައްޒިފުންނަށް  ވަޒީފާ ދިނުމާއި، އިތުރު މުވައްޒިފުއނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހަށް ބޭނނުްވާ 
ޢައްޔަނު ކުރުމާއި ތަމްރީނދުިނުމާއި  މަޤާމުގެ ކުރއިރެުން ދިނުމާއި މަޤމާުން ވަކިކުރުމަކީ އނިްފމޮޝޭަން 
ކޮމިޝނަަރަށް ލބިިފައިވާ އިޚްތިޔާރެކެވެ. މި އޚިްތިޔާރު ބނޭުންކުރަނވްާނީ  އެ އޮފީސް ހނިްގުމަށް ކޮންމެ 

 ލފާުނުވާ ގޮތުގެ މތަީން ޒނިްމާދާރުކަމާއެކުގައެވެ.ސްކުރާ  ބަޖެޓާ ޚިއަހަރަކު  ރައްޔތިުންގެ މަޖްލހީުން ފާ
 

މީހުންނަށް ވަޒީފާ  .10 )ހ(
ދިނުމާއި 

ބދަަލުކުރުމއާި 
 ކރުުން ވަކި
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)ބާރަ( މސަް  12އޮފހީަށް އލަަށް މުޅިން އާ މހީަކަށް ވަޒީފާއެއް ދޭނވްާނީ ވަގުތީ ގތޮުން ގނިަވގެެން 
ވައޒްފިެއްގެ މުދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. އެ މުއދްަތުގައި އެ މުވައްޒިފަކު ރަނގަޅަށް މަސައްކަތްކށޮްފި ނަމަ އެ 

 ވަޒީފާ ދާއިމީކށޮްދވެޭނެ އެވެ. 
 

   )ށ(

)ހަ( މހަަކުން އެއް ފަހަރު  9މުވައްޒފިުން ކުރާ މަސައްކަތާއި ވަޒީފާ ބަޔާން ލަސްވގެެން ކޮންމެ 
މުރާޖޢަާކޮށް، މަސައްކތަަށް ބަދަލެއް އައިސްފައިވނާަމަ، ނުވަތަ ބަދަލެއް ގެނންާންޖެހޭ ކަމަށް 

 ވާނވްާނެ އެވެ.ފާހަގަކުރެވިއްޖެ ނަމަ، ވަޒީފާ ބަޔާން އާކޮށް އެ މުވައްޒިފަކުލައވްއަި ސޮއިކުރު
 

   (ނ)

ވަގުތީ ގތޮުން ވަޒީފާ ދެވޭ މުއްދަތުގައި ވަޒީފާ ދާއިމީ ކޮށް ނުދީފި ނަމަ، ވަގުތީ މުއދްަތު ހަމަވާ ތާރީޚނުް 
ވީ އެވެ. އެ ފަދަ މވުައްޒފިަކަށް އލަުން ވަޒީފާ ދވެޭނީ މި އެ މުވައްޒިފަކު ވަޒފީާ އިން ވަކިފެށގިެން 
 މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޢާއްމުކޮށް އަލުން އޢިުލނާުކޮށްގެންނެވެ.ވަނަ )ނުވަ(  6ގަވާއިދުގެ 

 

   (ރ)

އެއްވެސް މުވައްޒިފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބޭނުންވެއްޖެ ނަމަ އެކަމަށް އދެޭނވްާނީ ސޓިީއަކުންނެވެ. އެ 
 ނވްާނެ އެވެ.ސަބަބު ސާފުކޮށް ލިޔެފައި އނޮްނާ ސޓިީގައި، އެ މުވައްޒިފަކު ވަޒފީއާިން ވަކިވާން ބޭނނުްވާ

 

 ވަޒީފާއިން ވަކިވުން  .11 )ހ(

އފޮީހުގެ ޚަރަދުގއަި ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ހޯދާފައިވާ މީހަކު، ޚިދުމތަކްުރނަްޖެހޭ މުއދްަތު ހމަަނވުަނީސް އނޭާ 
އެލވަަންސެއް ދީފައިވާ ނަމަ  އެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާއިރު  އެ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނަށް ކުރި ޚަރަދާއި 

އެ އެލވަަންސް ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ބަހާލމުުން ބާކީވާ މުއދްަތުގެ ފައިސާ ބޮންޑުގެ މުއްދަތުގައި 
ބާކީ އޮތް ދުވަސތްަކަށް ބަހާލައގިެން ދެއްކދިާނެއެވެ. މިގޮތުން ފައިސާ ނުދައްކައިފނިަމަ އެމައްސަލަ 

 ޝަރޢީަތށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
 

   )ށ(

މުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ ވަޒފީާ ނޫން އހެެން ވަޒފީާއަކަށް ދާނބްނޭުންވެއްޖެ ނަމަ  އެ ވޒަފީާއަށް އދެމުާއެކު 
އެމުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔަކަށް ނުވަތަ ވެރިޔަކު އފޮީހުގައި އެ ވަގުތު ނެތންަމަ 

ވައްޒަފަކީ އޮފީހުގެ ބޮންޑެއް ކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފެއް ކޮމޝިަނަރއަށް އެކަން އނަްގަންވާނެއެވެ. އަދި އެމު
ނަމަ އެމުވައްޒަފަކު ދޫކުރާނެ ގޮތުގެ ލިޔުމެއް އޮފހީަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ބޮންޑެއް ނެތް 

 މުވައްޒަފެއްނަމަ އނޭާކުރިމަތިލި ވަޒީފާއަށް ހޮވިއްޖެނަމަ އޮފހީުން އޭނާ ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.
 

   )ނ(

ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދގިެން ސޓިީ ފނޮުވުމަށް ފަހުގައި ވެސް، ވަކިކުރިކަން އެމހީަކަށް ލޔިމުަކުން 
 ކުރނަްވާނެއެވެ. އަދާއނަްގނަްދނެް، ގަވާއިދުން އޮފީހަށް ނުކުމެ އެމީހެއްގެ ވަޒީފާ 

 

   )ރ(

މހީުން ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. ވަގުތީ ދތަަކަށް ވަގުތީ ގތޮުން ވަޒީފާގައި ނެއް( މހަަށްވުރެ ދިގު ނޫން މުއް)ތި 3
 ގތޮުން ވަޒފީާދޭ މީހާއަށް ވަޒީފާގެ ޒނިްމާތައް ޙަވާލުކުރާނީ އެއބްަސްވުމެއްގައި ސޮއި ކރުުމަށފްަހުއެވެ.

 

ވގަުތީގޮތުން މީހުން  .12 )ހ(
 ގެންގޅުުން 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާކްުރާ އެއބްަސްވުމުގއަި އެއބްސަވްުމެއްގެ އަސސާީ ހުރިހާ ސފިތަަކެއް 
އެކުލެވނެްވާނެއެވެ. އޭގެތެރޭގައި  އެމީހަކު ކުރނަްޖެހޭ  މަސައކްތަާއި، މުއްދަތާއި، ދުވާލަކު މަދުވެގެން 

   )ށ(
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ނާޔަތެއް ލިޔެފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ހޭދަކުރނަްޖެހޭ ވަގުތާއި، ދެވޭ އުޖޫރައާއި، އިނާޔަތެއް ދނޭަމަ އެއި
 އެއބްަސްވުމާ ޚލިާފު ވެއްޖނެަމަ ކުރިޔަށް ދާނޭ މަރުޙަލާތައް ބަޔާންވެ އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 
މިމާއްދާގެ ދށަުން ވެވޭ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން  މަސައްކަތްކުރާ މީހނުްގެ ޙާޒިރީ އފޮހީުން 

 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.
 

   )ނ(

އެކަށައެޅިފައިވާ ގަވާއިދާއި މުވައްޒފިުނންަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުމާއި ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ދނިުމާ ބެހޭ ގތޮުން 
ހަމަޖހެިފައިވާ އޞުޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން މުވައްޒިފުންނަށް ކުރިއެރުނދްިނުމަކީ ކޮމިޝަނަރުގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
 

ވަޒީފާގެ  .13 )ހ(
ކުރިއެރުމާއި 

މުގެ މަޤާ
 ކުރިއެރުން ދނިުން

ނޑުތަކާއެއް ގޮތަވާ  ގަވާއިދާ ޚލިާފުވުމުގެ ސބަބަުން އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން، ހަމަޖހެިފައިވާ މނިްގަ
 ގތޮުގެ މަތނީް، މުވައްޒފިުންގެ މަޤާމާއި ވަޒީފާ ފަހތަަށް ޖެއްސުމަކީ ވެސް ކޮމޝިަނަރުގެ ޒިންމާއކެވެެ.

 

   )ށ(

ރާން ކުރިއެރުމާއި ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ދނިުމބާެހޭ އޞުޫލެއް، މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުމުވައްޒިފނުްގެ މަޤާމުގެ 
މަސްދވުހަުގެ ތެރޭގައި، ބަންޑާރަ ނާއބިާއި މިނިސްޓަރ އޮފް ފނިޭންސްގެ ލަފާގެ  12ފށަާތާ ލަސްވގެެން 

 މތަީން އެކލުަވައިލައި، ޢާއްމުކުރާނވްާނެ އެވެ.

   )ނ(

    

 
 3 ބބާު 

 މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވޖާިބުތައް ންގެމުވައްޒިފު
 

 އި މަސައްކަތެއް ކުރަނވްާނީ އެމީހެއްގެ ލަޔޤާަތާ އިއެމީހަކާ ޙަވާލުކުރެވޭ އނެްމެހަ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް
އެމީހަކާ ޙަވާލުކުރވެޭ  ކަމަކަށް ތަންދޭ އނެްމެ ފުރިހަމަ ކޮށެވެ. ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ ،ޤބާިލިއްޔަތު

 މަސައްކަތެއް ކުރނަްވާނީ އެކަމަށް ކަމޭހތިައިގެން ފަރުވާތެރިކަމާ އެކުއެވެ. އިއނެްމެހަ
 

 މުވައްޒިފުންނާ .14 )ހ(
ޙވަާލުކުރވެޭ 
 މަސައްކަތް 

އފޮީހުގެ  މަސައްކަތް ކުރުމުގއަި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދު ތަކާ ޚލިާފނުުވާގޮތުގެ މތަީން  ވެރިން 
 މުވައްޒަފަކުވެސް ބލޯަނބާ ކިޔމަަނވްާންވާނެއެވެ.ކުރާ ޢަމުރުތަކަށް ކޮންމެ 

 

   )ށ(

ކު އހެެން ސެކޝްަނެއްގެ/ޔނުިޓެއްގެ މުވައްޒަފަކާ މަސއަކްަތެއް ޔަގެ ވރެި އްކޝްަނެއްގެ/ޔުނޓިެސެ
މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްނަެއްގެ/ޔނުިޓެއްގެ ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ   ޙަވާލުކުރަނވްާނީ އެ

 ލބިގިެނންެވެ.
 

   )ނ(

އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް، ރިކޯޑނިްގ އެއް ގަވާއދިުން ލިޔުމަކުން 
 މެނުވީ އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ދގީެނންުވާނެއެވެ. އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރު ގެ ހުއްދަ ލބިގިެން  ،އެދގިެން

   )ރ(
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ނނިްމާ މޢަުލޫމތާުތައް  ދިނުމަކަށް  ރާންޢާއްމުކުމިމާއްދާގެ )ރ( ގައި އހެެން އތޮންަމަވެސް އޮފހީުން 

 މިގަވާއިދު ހުރހަެއްނާޅައެވެ.
 

   )ބ(

އފޮީހުގެ އެއްވެސް އެއޗްއެް އޮފހީނުް ބޭރަށް ގެނދްާނވްާނީ އފޮީހުގެ ވެރިޔެއްގެ ހުއްދަ ލބިގިެން، އެ އއެްޗެއް 
ގެ ޙަވާލުގައި ގނެްދާ އއެްޗެއްގެ ގނެްދާ މީހަކު ޒނިްމާވާ ގތޮަށް ލިޔެ ސޮއކިރުުމަށފްަހުގައެވެ. އެ މީހެއް
 ހުރިހާ ޒިންމާއެއް އެ އެއްޗެއް ގނެްދިޔަ މުވައްޒިފަކު އުފުއލްަނވްާނެ އެވެ.

 

   )ޅ(

އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒިފަކު އފޮީހުގެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގައި ނުވަތަ ދުވަސްތަކެއްގައި ނުވަތަ  ހފަުތާ 
ބނަދު ދުވަހެއްގައި ވިޔަސް އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި ނުވަތަ އޮފީހާ ގުޅުން ހުރި ކަމެއްގައި މާލެއިން 

ގެ / ޔނުިޓެއްގެ ވެރިޔަކަށް، އެ ބޭރަށް ފޮނުވާނަމަ، އެ މުވައްޒިފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނެއް
މުވައްޒިފެއްގެ މަސައްކަތް އެހެން މުވައްޒިފަކާ ޙަވާލުކުރެވޭހާ ވަގުތު އޮއްވައި އެންގުމަކީ އެ މުވައްޒިފަކު 

 ފނޮުވާން ހަމަޖެއްސި ވެރިޔަކާއި އެ މުވައްޒިފެއްގެ ޒިންމާއެކެވެ. 
 

   )ކ(

ހމިެނޭ ގތޮަށް، އަމިއްލަ ބޭނުމެއްގައި މލާެއިން ބޭރަށް  އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވއަޒްިފަކު، ރަސްމީދުވަސްތައް
ދނާަމަ، އެ މުވައްޒިފެއްގެ މަސައްކަތް އހެެން މުވައްޒިފަކާ ޙަވާލުކުރެވޭހައި ވަގުތު އޮއްވައި، އެ 

 މުވައްޒިފެއްގެ ސުޕަރވއަޒިަރަށް އަނގްާނވްާނެ އެވެ.
 

   )އ(

ދވުސަްތައް ހމިެނޭ ގތޮަށް އަމިއްލަ ކަމެއްގއަި ކުއްލި އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވއަޒްިފަކު އފޮީހުގެ ރަސްމީ 
ގޮތެއްގައި މލާެއިން ބޭރަށް ފުރާންޖެހިއްޖެ ނަމަވެސް ފުރުމުގެ ކުރީން އނޭާގެ ސުޕަރވައޒިރަަށް އނަްގނާްވާނެ 

 އެވެ.
 

   )ވ(

މަސައްކތަަށް  ގަޑިއަށް ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު  
ޙާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. ރަސްމީ މސައަްކަތު ދުވަހެއްގައި  ޢުޛުރެއް މެދުވެރިވގެެން ސަލާމް ބނުުމަކާ ނުލައި، 
ނުވަތަ ޗުއޓްީ ނެގުމަކާ ނުލައި، އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ޙާޒިރު ނުވެ ހުރެއްޖނެަމަ ބަލާނީ ޙާޒިރުނުވާ 

 ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

 

 ޙާޒރިީ ރެކޯޑު  .15 )ހ(

 މުވައްޒަފަކު ގަޑި ޖހެޭނެއެވެ. ނަމަ އެ ރު ނުވާޒިރުވނާޖްެހޭ ގަޑިއަށް ޙާޒިއެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ޙާ

 

   )ށ(

މުވައްޒަފކަު  އިރެއްގައި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި އެއް އެ އްޔާއިއފޮީހުގެ ތެރޭގަ
ބހަުނންެވެ. މިކަމުގައި ވކަި  މާތްކުރަނވްާނީ އަދބަާއި އިޙްތިރާމާއެކު  ޠބަުމުޚާއަނެއް މުވައްޒފަަކަށް 

 ފނަްތިއެއްގެ މުވައްޒަފެއް އިސްތިސްނާ އެއް ނުވެއެވެ. 

ންގެ ސުލޫކީ މުވައްޒިފު .19 )ހ(
 މިންގަނޑު 

އިރެއގްއަި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި އޑަގުދަަކޮށް  އެ އްޔާއިއޮފހީުގެތެރޭގަ
 ވާހަކަ ދެއްކުމާއި ބާރަށް ހުނުމަކީ އޮފީހުގެ މާޙައުލު ގައި ކޮށގްެނވްާނޭ ކނަްތައތްަކެއްނނޫެވެ. 

   )ށ(
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މާޙައުލުގައި ހނުްނަ އިރެއްގައި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މަސައްކަތުގެ  އެ އްޔާއިއފޮީހުގެ  ތެރޭގަ
 އިގނެްނވުާނެ އެވެ.ހަދަސައިކޮޓަރީގެ ތެރޭގައި ބާރަށް އަޑުގަދަކޮށް  ކޮށް،ވަގތުު ހޭދަ ސައިކޓޮަރީގައި ގިނަ

 

   )ނ(

އިރެއްގއަި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މސަައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ފނޯުން ވާހަކަ  އެ އްޔާއިއޮފހީުގެތެރޭގަ
އަޑބުާރުކޮށް ވާހަކަ ނުދެއްކުމާއި ޑެސްކް ފޯނާއި މބޮައިލް ފނޯުގެ ރިންގް އަޑބުާރުކޮށް ދެއްކުމުގައި 

 މިކަމަށް ހުރުމތަްތެރިކށޮް ހތިަންވާނެއެވެ.  ސަމާލުކނަްދީ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް މަށް ނބުެހެއޓްު

   )ރ(

ނޑީގއަި ނުވަތަ މޭޒު ކއަރިީގއަި ޚާއްޞަކުރެވފިއަިވާ ގޮއެއވްސެް މުވައްޒފިަކަށް މަސައްކަތުގެ މައދިާނުގައި 
 ގނެް ނވުާނެ އެވެ. ހަދައިއެ މުވައްޒިފެއްގެ ހުއްދައެއް ނެތި އހެެން މުވައްޒިފަކު އިށީދެ 

 

   )ބ(

އަދި ރަސމްީ ބޭނުމެއް ނެތި، ނުވަތަ އެ މުވައްޒިފަކު އެދިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް އހެެން މުވައޒްފިެއްގެ 
 ވެސް ނވުާނެ އެވެ. މުވައޒްފިަކު ހުއްޓި ހުރގެެންމޭޒުކައިރީގައި އެއްވސެް 

 

   )ޅ(

 4 ބާބު

 މުސާރައާއި ޢނިާޔަތްތައް
 

ނޑައަޅާނީ މިނިސްމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ   އޮފް  ޓަރންގެ މުސާރަ އާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔތަްތައް ކަ
ތައް ޢިނާޔަތްމުސާރަ އާއި މާލީ  ނންަށް ދޭމުވައްޒިފުފނިޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީގެ ލަފަޔާއެކު ކޮމޝިަނަރެވެ. 

 މުވައްޒަފަކަށް ވަޒީފާދޭ ޗޓިުގައި ލިޔެފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އެ
 

މުސާރައާއި  .17 )ހ(
އެހެނިހެން 
 ޢިނާތަތްތައް 

މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓުގައި ލިޔާނީ  ނަމަ، އެ އހެެން މޤަާމަކަށް ބަދަލުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއް
ނޑައެޅިފައިވާ މުސާރައާއި ޢިނާޔްތަކެވެ.ފހަުން   ބދަަލުވި މަޤާމަށް ކަ

 

   )ށ(

ތަކާއި، ރާއްޖޭގެ އެކިއެކި ޢިނާޔަތްން ކުރނަްޖެހޭ މުހނިްމު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ދެވޭ އިތުރު މުވައްޒިފު
ތައް ޢިނާޔަތްރަށްރށަަށް  ކުރާ ދަތުރު ތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ދތަުރުތަކާ ގުޅގިެން ދެވޭ ޚަރަދުތަކާއި 

 ގަވާއިދުގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ނެވެ. ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުދޭނީ 
 

   )ނ(

ވެ. މުސާރަ ދނޭްޖެހޭ ދުވަސް ބަންދު ތެރޭގައެދެދުވަހުގެ  މުސާރަ ދޭނީ ކނޮްމެ މީލާދީ މަހެއްގެ އނެްމެ ފަހު
 ދެ ދުވހަަކުންކުރެ ދުވަހަކުއެވެ.ފަހު މަހެއްގެ ބނަްދނުޫން އެންމެ  ނަމަ، މުސާރަދޭނީ އެ ދުވަހަކާ ދިމާވާ

 

   )ރ(

ބޭންކް މުސާރަ އާއި އެލވަަންސް ދޭނީ އެ މުވައްޒިފެއްގެ ނުވަތަ އެ މުވައްޒިފަކު ލިޔމުުން އެދިފައިވާ 
ގެ ހިސބާު، މާކުރި ގޮތުފަހު ފައިސާ ޖަ އެކައުނޓްަކަށް ޖަމާކޮށްގެންނެވެ. ބނޭްކަށް ފައިސާ ޖަމާކުރުމަށް

 ވާނެ އެވެ.އަނގްަންނުން ކޮންމެ މުވައްޒިފަކށަް ލިޔުމުން ފައިސާއބާެހޭ ސެކްޝަ
 

   )ބ(
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ނަމަ  ވރުެ ކރުު  ދުވހަަށް މސަް  އެއްޒީފާގެ މުއދްތަު ވަ އރިު އެ މުވައްޒިފެއްގެ  މުވައްޒފިުނންަށް މުސާރަދޭ
ނިޔަލަށް ހޭދަވި މުއްދތަަށެވެ. އެ މަސްދުވަހގުެ  ގެތާރީޚުން ފެށގިެން މަހު އނޭާގެ މުސާރަ ދޭނީ ވަޒީފާ ދިން

ނުވަތަ ، މަސް ފށެުނު ދުވހަުން ފެށގިެން ދޭނީ އެ ތެރޭގައި ވަޒފީާއިން ވަކިވެފައިވާ މުވައްޒފިުނންަށް މުސާރަ
ވަޒފީާއިން ވަކިވި ދުވަހުގެ ކުރީ ދުވަހުގެ  ދީފައިވނާަމަ، ވަޒީފާ ދނިްދުވހަުން ފެށގިެންއެ މަހުގައި ވަޒީފާ

 ނިޔލަަށެވެ.  
 

   )ޅ(

މުވައްޒަފަކު އެއްވސެް މައްސަލއައެްގައި ހައްޔަރު ކށޮްފނިަމަ، ހައްޔަރު ކުރުމއާި ދޫކށޮްލުމާއި ވަޒފީއާިން 
 އުޖޫރަ ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައި މިވާ ގޮތަށެވެ.ވަކިކުރުމާއި ދެމެދުގައި ހިނގާ ދުވަސްތަކުގެ  

 

   )ކ(

އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަުން ކުށް ސބާިތު ވެއްޖނެަމަ ބަންދުގައި ހުރި ދުވަސްތަކުގއަި 
 .އުޖޫރަ ނުދނިުން

 

1.    

ނޑައަޅައިފނިަމަ  ބަންދުގައި ހުރި އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ކުށް ސބާިތނުުވާކަމަށް ޝަރީޢަތުން ކަ
 ދުވަސްތަކަށް އުޖޫރަ ދނިުން

 

2.    

މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަުން ކުށް ސބާިތުވެ ޙުކުމް ކށޮްފައިވާ މައްސަލައެއް ދިވެހިރާއްޖގޭެ 
ހައިކޓޯުން ބަލައި ޙުކުމް ބޠާިލުކށޮް، ކުށް ސބާިތނުުވާކަމަށް މައްސލަަ ނނިްމައިފނިަމަ، ބަންދުގައި 

 ށް އުޖޫރަ ދނިުން.ހުރި ދުވަސްތަކަ
 

3.    

އިތުރު ގަޑގީއަި މސަައްކަތް ކުރވުަނވްާނީ އެފަދަ މވުއަްޒަފަކު  ،ރަސްމގީޑަގީެ އތިުރުން ން ލައްވައިމުވައްޒިފު
އފޮީހުގެ ވެރިއެއްގެ ގެ ފަރތާުން މަސައްކަތަކީ ކމޮޝިަނަރު ތަކުގައެވެ. އަދި އެނެތް ޙާލަތް  ނުނެރެ ވާން

ގތޮަށް އިތުރު ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު ކުރި މަސއަކްަތުގެ  މަސައްކަތަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. މިއްދަލބިގިެން ކުރާ ހު
 ރެކޯޑު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 

   (އ)

ވެސް، ހުރުމާއި ކެއުމުގެ ކނަްތައް  ދަތުރުތަކުގައި، ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްރަސްމީ އފޮީހުގެ 
 ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.

 

 ދަތުރުތަކުގެ ޚަރަދު  .18 )ހ(

ނންަށް ފުރުމުގެ ކުރިން ދަތުރު އެލވަަންސާއި އހެެނހިެން ޚަރދަުތައް މުވައްޒިފުއފޮީހުގެ ދަތުރުތަކުގައި، ދާ 
ދަތުރު ގތޮުން ދެވޭ އެލވަަންސް ދތަުރަށް ފުރުމުގެ ކުރިން ނުދެވޭ ޙލާަތެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ  ދނޭްވާނެއެވެ. މި

 ދޭންވާނެއެވެ. އަދި މި ގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން ދައލުަތުފައި އައމުުން ނިންމައި
 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ގަވާއިދާޚަރަދުތައް ދނޭްވާނީ ދައުލތަުގެ މާލިއްޔަތުގެ 

 

   )ށ(

ޤނާޫނު ނންަށް ރަމަޟާންމަހުގެ ޚާއްޞަ ޢިނާޔަތުގެ ގތޮުން، ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ވެސް މުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޚާއްޞަ ޢިނާޔަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. (ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނު) 2008/2ނަނބްަރު 

 

އެހެނިހެން  .16 )ހ(
 ޢިނާޔަތްތައް 
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)ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނނޫު( އާއި، އެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން  8/2008ނންަށް ޤާނޫނު ނަނބްަރު މުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
 ހެދިފައިވާ ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ޕެނޝްަން ދވެޭނެ އެވެ.

 

   )ށ(

އަހަރު ވެއްޖނެަމަ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން  95މުވައްޒަފެއްގެ ޢުމުރުން 
 ވާނެއެވެ.ތައް ހަމަޖައްސައިދޭން ޢިނާޔަތް

 

   )ނ(

ނންަށް ވަޒީފާ އަދާކުރަން ދޔިުމަށާއި އނެބުރި މުވައްޒިފުމާލޭ ވިލނިގިލީ އަވަށާއި ހުޅުމލާގޭައި ދިރިއޅުޭ 
 އައުމަށް އެއިރަކު ފެރީގެ ޚިދުމތަދްޭ ފެރީގެ ޚިދުމތަަކަށް ނަގާ މަހުފީ  އެ މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

 

   )ރ(

ނޑށަް ލިބޭ އުޅނެިކޮށް ހަށި ގައިދާކުރުމުގއަި މސައަްކަތުއަމުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ ވަޒީފގާެ މސަްއޫލިޔަތު  ގަ
ސްކމީުން ޚރަަދު ހަމަޖައްސައި ނުދެވޭ ނަމަ، އެ އިއނިްޝުއަރެންސް  ގެއލްުމަކަށް ދައލުަތުގެ ހެލްތު

 ގެއްލުމަކަށް އޮފީހުގެ ޚަރަދުގައި ބޭސްފަރުވާ ކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.
 

   )ބ(

، މސަައްކަތު އުޅނެިކޮށް އެކްސިޑނެޓްެއްވެ ،ދާކުރުމުގައިއަމުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިޔަތު 

ވަޒފީާއިން ވަކިކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ، އެމީހަކު ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ އދަާނުކުރެވޭފަދަ ގޮތެއް ދިމާވގެެން
 މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މުސާރައިގެ ފައސިާ އއެފްަހަރާ އެ މުއްދަތުގެ ތިނބްައިކުޅައެއބްަޔަށް ވާވަރުގެ

 

   )ޅ(

އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގޑަީގައްޔއާި ނުރަސްމީ ގަޑީގއަި ވސެް އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި އޅުޭ މުވައްޒފިނުންަށް 
އެއްވެސް ކަމެއް ފަރުޟު ފަސް ނަމާދު އަދާކުރުމަށް މަގު ފަހިކށޮްދޭންވާނެ އެވެ. އަދި އެކަމަށް ހުރަސްއެޅޭ 

 ހަމަ އެއްވެސް ފަރތާަކުން ކޮށްގނެް ނވުާނެ އެވެ.

   )ކ(

ސިވިލް ސަރވީސްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވާ މުވައްޒފިުން މި އޮފީހާ ގުޅުމަށފްަހު ކުރީން ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތު 
)ފަންސަވނަްނަ( އަހަރުވެގެން އަމިއްލައަށް  55މި އފޮީހުގައި ޚދިުމަތްކުރި މުއދްަތާ ގުޅައދިޭނވްާނެ އެވެ. އަދި 

)ފަންސަހައޓްި( އަހަރުވގެެން މުސްކުޅިކށޮްފި ނަމަ، ދައުލތަަށް  95އެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިވެއްޖެ ނަމަ، ނުވަތަ 
ނޑައެޅިފައިވާ ޢިނާޔތަްތައް ދނޭްވާނެއެވެ.  ޚިދުމަތްކުރި މުއްދތަަށް ބަލައި ހަމަޖހެިފައިވާ  އޞުޫލެއްގެ މަތީން ކަ

 

 ރިޓަޔރަ ކރުުން  .20

ތިރީގައިވާ ފަދަ ސބަބަަކާ ހުރެ، މުވައްޒފަަކަށް ގަޑިއށަް ނުނިކުމެވޭ ގޮތް ވެއްޖނެަމަ އެމުވއަޒްފަަކު އެ 
ދުވަހަކު ގަޑނިުޖެހޭގތޮަށް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. މިނނޫްގޮތަކަށް ދިމާވެއްޖނެަމަ ގަޑނިުޖެހޭ ގތޮަށް 

 އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރެވެ.ހަމަޖެއްސުމުގެ މައްސލަަ ނނިްމާނީ 
 

ޤުދުރަތީ ކާރިސާއެއގްެ  .21 )ހ(
ސަބަބުން ގަޑއިަށް 

 ހޒާިޒިރުނުވެވުން 

ވނާްޖެހޭ މުވައްޒފަަކަށް ގޑައިަށް ޙާޒިރު ނުވވެުނީ، އފޮސީް ޙާޒިރުއޮފީސް ހުޅުވުމށަްޓަކައި އޮފހީަށް 
މިނޓިަށް  10އޮފީސް ހުޅުވާ ގަޑި ޖހެެން  ،މިނޓިް ކުރީން ފެށގިެން 30ހުޅުވނަްޖެހޭ ގަޑީގެ 

ނޑި   ،ވަނދްެން ނޑުގަދަވުމގުެ ވަރަށް މެދުނުކެ ބޯކޮށް ވާރޭވެހގިެން ނުވަތަ ދަތުރު ނުކުރެވޭވަރަށް ކަ
 .ސބަބަނުްކަމަށވްުން

 

1.    

މިނޓެު ކުރިއްސރުެ  15ނުވވެުނީ، ގަޑިޖެހުމުގެ ޙާޒިރުއޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒަފަކަށް 
ނޑުގަދަވުމުގެ ސބަބަުން ކަމަށްވުން  ނޑި ވާރޭވހެިގެން ނުވަތަ ދަތުރު ނުކުރެވޭވަރަށް ކަ  މެދުނުކެ

2.    
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 އޮފހީަށް ހާޒިރު ނުވވެުނީ ތިމާގެ ބާރު ނުފޯރާ ފަދަ ޤުދުރަތީ ހާދިސާއެއް މެދުވެރގިެން ކަމުގައިވނުް 

 
3.    

މިނޓެުގެ ތެރޭގައި އޮފީހަށް  15 ލަސްވެގެން ލާތާހުއްޓައި ވރާޭވހެުންވިއްސާރަ ދުވަސް ތަކުގައި 
 ޙާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. 

 

   )ށ(

އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ޙޒާރިުވުމުގައި ގަޑިޖެހިއްޖނެަމަ، އމެވުައްޒަފެއްގެ  މސުާރައިން ވަޒީފއާށަް ނނުިކުންނަ 
ނޑނަްވާނެއެވެ.  ވަގތުަށްވާ މިންވަރު ކަ

 

ނޑުން  .22  ގަޑީލރާި ކެ

     

 5 ބާބު

 ންނަށް ދެވޭ ޗުއޓްީ މުވައްޒިފު އިބަންދު ދުވަސްތަކާ
 

 )ފިރިމީހާ،ނުވަތަ ތިމާގެ ބަލަދުވެރިކަމުގެ ދަށުގައިވާ މީހަކު  ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ސަލާމް ބނުަނވްާނީ ތިމާ
ޙާޒރިވުުމަށް ބަލިވގެެން އޮފހީަށް ބައްޕަ( ނުވަތަ މނަްމަ، ނުވަތަ ދަރިފުޅަކު، ނުވަތަ އަނބިމީހާ،  ނުވަތަ

 ޢުޒުރު ވެރިވެއްޖެނަމައެވެ.
 

 ސަލާނބްުނުން  .23 )ހ(

 ސަލާމާއި ޗުއްޓީ އާއި ގުޅގިެން ޢަމަލު ކުރނަްވނާީ އަނންަނިވި ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.
 

   )ށ(

ނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގޑަިޔަށް ނުކތުުމަށް ޢުޛުރުވރެި )ހ(  އެމުވައްޒފަަކަށް ކަ
)އެކެއް( ގަޑިއރިު  1ވެއްޖނެަމަ އެމުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގަޑި ފށެޭތާ ލަސްވގެެން 

ތައް ންނބާެހޭ ކަންތައްމުވައްޒިފުތެރޭގައި އެމީހެއްގެ ސުފަވައިޒަރަށް އެންގުމާއި އެކު އފޮީހުގެ 
)އެކެއް(  1ބލަަހައޓްާ ސެކްޝަނަށް އނެްގުމުން އެދުވަހުގެ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދޭންވާނެއެވެ. މިގތޮުން 

ދުވަސް ބަލާނީ  ނަމަ، އެ ގަޑިއިރުތެރޭގައި އޮފހީަށް ނާންގައި ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ހަމނަުޖައްސައިފި
 ނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.ޙާޒިރު
 

1.    

ދުވަހު ސަލާމުގެ ޗއުޓްީ، ފނޯުން ގުޅައގިެން ހަމަޖއެސްި  2ފރުތަަމަ )ށ(  ސލަާޟުގައި ހނުްނަ 
ކަމުގައި ވިޔަސް، ސަލާމުގެ ޗއުޓްީ ނނިްމުމަށފްަހު އޮފީހަށް ނުކުންނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު ރަސމްީ 

 ގަޑި ނިމުމުގެ ކުރީން "ސަލާމގުެ ޗުއްޓީ ފޯމު" ފުރިހަމަކޮށް ހުށައަޅނާްވާޏެ އެވެ.
 

    

ހެން އޮތންަމަވެސް ކުއްލި ޙލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން އފޮީހށަް އެގައި  ގެ )ހ( 1މިމާއްދާގެ )ށ( ގެ 
ނަމަ ނުވަތަ ޖިސމްާނީ އަދި ނަފްސނާީގތޮުން  ފަދަ ގޮތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ގުޅައި ސލަާމް ނބުނުެވޭ

ކަ ވާހަ އެކަމެއްގެނުވަތަ އެ މުވައްޒިފެއްގެ ފަރތާުން މުވައްޒަފަކު  އެ، ނަމަ ނުކުޅެދނުްތެރިވެއްޖެ

2.    



16 
  

ފެށިގެން ނުވަތަ އެމީހަކު އައިހާ އަވހަަކަށް، ސަލާމުގެ ކނަްތައް  އނަްގާ ހިސބާުން
 ށް ލބިިގެންވެއެވެ.ރަހަމަޖައްސައިދިނުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަ

 
 ދުވަހު ކނޮްމެހެން ނިނމްަންޖެހޭ މުހނިްމު ކަމެއް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ސަލާމުގައި ހުރި މުވައްޒަފަކު އެ

 އނަގްނަްވާނެއެވެ. ސުޕަރވައިޒަރަށްމަސައްކަތެއްގެ މޢަުލޫމާތު އޭނާގެ  އެ ނަމަ
 

3.    

ނަމަ، އެމީހެއްގެ މަސައްކަތް   މުވައްޒަފަކީ ވަކި ޚާއްޞަ މސަައްކަތަކާ ޙަވލާުވެފައިވާ މީހެއް އެ
 ސުޕަރވައިޒރަށަް މުވައްޒަފެއްގެ  ތު އޮއްވައި، އެގުވަ އިވލާުކޮށް ހިންގަންފށެޭހައެހނެްމީހަކާ ޙަ

ގތޮަށް އަންގައި ޙަވާލުކުރވެޭ މަސައކްތަް ހނިްގުމަށް ބުރޫ ނާރއަި  އނަްގނަްވާނެއެވެ. މި
އެމަސައްކަތެއް ހނިްގުމަށް އޮފހީުން އިނތްިޒާމުކޮށގްެން ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމތާުދީ އެކަމުގައި 

 ފުރިހަމަ އެއބްާރލުުން ދޭނވްާނެއެވެ.
 

4.    

ނޑއަެޅިފައވިާ ރަސމްީ މަސައްކތަު ގަޑިޔަށް ނކުތުުމަށް ޢުޛުރުވެރި ވެއޖްެނމަަ  އެ މުވައްޒފަަކަށް ކަ
)އެކެއް( ގަޑއިރިު ތެރގޭއަި  1އެ މުވައްޒަފެއގްެ ރަސމްީ މސައަްކަތުގަޑި ފށެޭތާ ލަސްވގެެން 

އްތައް ބަލަހައޓްާ ންނބާެހޭ ކަންތަމުވައްޒިފުއެމީހެއްގެ ސުފަވައިޒަރަށް އެންގުމާއި އެކު އފޮީހުގެ 
ސެކްޝނަަށް އަންގައި، އެދުވަހުގެ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއަށް އެދިފއަނިުވާ ނަމަ އެއީ އނޭާގެ ވަޒީފގާެ 

 މާލުވީކަމުގައި ބެލުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަރަށް ލބިިގެންވެއެވެ.ހުޒިންމާއަށް އި
 

5.    

ބުނެފައިވާ ފަދަ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެގނެްނެވެ.  މުވައްޒަފަކު ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނގަަނވްާނީ މިމާއްދާގެ )ހ( ގައި
 މިގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ޗުއްޓީގައި ހުނންަ ފުރަތަމަ ދެ ދުވަހު އެކަން އނަްގނަް ވާނެއެވެ.

 

   )ނ(

އި މސުރާަ ލބިޭގތޮަށް ދެވޭނީ، މުވައްޒަފަކު ޚިދުމަތްކރުާ ކޮނމްެ އަހަރަކަށް، ސަލާމގުެ ޗުއޓްގީެ ގޮތުގަ
 އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރގުެ )ތިރީސް( ދުވަހެވެ. ސިވިލް ސަރވސިް ގެ ވޒަފީާއިން   30ނަވގެެން ގި

އޮފހީަށް ވަޒީފާ ބަދލަުވެފައިވާ މުވައްޒިފނުްގެ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ގުނުމުގައި ސިވިލްސަރވިސްގައި އެ އަހަރު 
 ބނޭުންކުރި ޗުއޓްީއަށް ރިޢާޔަތްކުރވެޭނެ އެވެ. 

 

   )ރ(

ވުރެ ގިނަ ދުވަހު ހުރެއްޖނެަމަ ވަޒީފާ  )ދޭއް( ދުވަހަށް  2ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވިދިވިދގިެން މުވައްޒަފަކު 
ވަނަ މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން އެމީހަކު އޮފހީަށް ނުކުންނައިރު،  42އާއބިެހޭ ޤނާޫނުގެ 

ތަކަށް، ބަލީގެ ބާވަތާއި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައިހުރި ފުރަތަމަ ދެދުވަސް ފިޔަވައި އެހނެްދުވަސް މުވައްޒިފުއެ
އބެަލީގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމވެުނު މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް، މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓެއް 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 

   )ބ(

)ދޭއް( ދުވަހެވެ.  2މުވައްޒފަަކަށް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުމަކނާުލައި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހރުވެޭނީ ވިދިވިދގިެން 
)ދޭއް( ދުވަސް ކަމަށް ބލަާނީ މެދަށް  2ސޓެްފިކޓެާ ނުލައި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވިދިވިދގިެން ހުރވެޭނެ 

)ދޭއް( ދުވަހެވެ. ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރި  2ތު ބނަްދދުުވަހެއް ނވުަންނަ، ވިދިވިދިގެން އނަްނަ މަސައްކަ
ދުވަހުގެ ފަހު ދުވަހަކީ  ބނަްދުދުވހަަކަށް ވެއްޖނެަމަ، ޖެހގިެން އަންނަ މަސައްކަތު ދުވަހަކީ ވިދިވިދިގެން 

   )ޅ(
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)ދޭއް( ދުވހަށަްވުރެ   2ދގިެން ނބުލެެވޭނެއެވެ. ބަނދްުދުވަހާ އެކު، ވިދިވި އއެް)ދޭއް( ދުވަސްކަމުގަ 2އނަްނަ 
ދުވަހު ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރުމަށް ފަހު، މަސައްކަތު ނުކނުްނަ ދުވަހު، ސަލާމުގެ ސެޓްފިކެޓް  ނަގި

 ން ވާނެއެވެ.  އަޅާހުށަ
 

ބަލިވގެެން ބަލީގެ ބާވަތާއި އބެަލީގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް ވަޒފީާއަށް  ނުނިކުމވެޭނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް 
 ހށުަހަޅައފިިނަމަ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ކުރިއަށްވެސް ނެގދިާނެއެވެ. މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓެއް އޮފހީަށް

 

   )ކ(

ހފަުތާ ބނަްދާ ގުޅުވައގިެން އާދަވެ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނެގުމަކީ، އދާަވެ ބނަްދާ ގުޅގިެން މީހަކު ބަލިވުމުގެ 
އގްެ ގތޮުގައި ފުރުސަތު އތޮްކަމަށް ނުވާތީ، އެމުވައްޒަފަކާ މެދު މސައަްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މުވައްޒަފެ

 ށް ލބިިގެންވެއެވެ.ރަބެލުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަ
 

   )އ(

)ހަތެއް(  ދުވހަަށް ވުރެ ގިނަ ވެއޖްނެަމަ،  7އޮފހީަށް ނުނިކުމެ ހުންނަތާ ނާންގައި،  މުވައްޒަފަކު، ވީގޮތް
 އެމީހަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމޝިަނަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 

   )ވ(

)ތިނެއް(  3)ތނިެއް( ދުވަސް ނުވަތަ  3އޮފހީަށް ނުނިކުމެ ހުންނަތާ  މުވައްޒަފަކު، ވީގޮތް ނާންގައި
ނޑޭނެއެވެ.ހާޒިދުވހަަށް ވުރެ ގިނަ ދުވަސް ވެފައިވާނަމަ   ރު ނުވާ މުއްދަތުގެ ގަޑީ ލާރި ކެ

 

   )މ(

މައްސަލައިގައި ކޮމޝިަނަރު ވަކިގޮތެއް މިމާއްދާގެ )ވ( ގައިވާ ފަދައިން މުވައްޒަފަކު ޢަމލަުކޮށް މި 
ނިންމުމުގެ ކުރީން އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ޙާޒިރު ވެއްޖނެަމަ މަސައްކަތުގައި ފަރުވާކުޑަކުރީ ކަމުގައި 

ނޑޭނެ އެވެ.  ބަލައި ހާޒިރު ނުވާ މުއްދަތުގެ ގަޑީ ލާރި ކެ
 

   )ފ(

ގެއްލުމެއްގެ ސބަބަުން ފަރުވާކުރުމަށް ސަލާމުގެ މުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ މަސައްކތައެްގައި އުޅނެިކޮށް ލބިުނު 
ދުވަސްތައް ސަލާމުގެ ޗއުްޓީގެ  ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ހނުްނަ ދުވަސތްަކަށް ހަމަ މުސާރަ ލބިޭނެއެވެ. އަދި މި

 )ތިރީސް( ދުވަހުގެ ސަލާމް ހަމަކުރމުކަަށް ނުގނުޭނެއެވެ. 30ގޮތުގައި ހަމަޖެހިފައިވާ 
 

   )ދ(

)ތިރސީް( ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީ މސުާރަޔާ  30މުވއަޒްފަަކަށް އަހަރަކު  ކނޮްމެއފޮީހުގެ ދާއިމީ 
)އެކެއް( އަހަރު ވުމުނންެވެ. އަހަރީ  1ޗުއޓްީ ޙައްޤވުާނީ ވަޒީފާގައި  ތަކާއެކު ދޭންވާނެއެވެ. މި ޢިނާޔަތް

ވަޒފީާ ދުވަސްތައް ނހުިމަނައެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމަކނުް  ޗުއޓްީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ ބަންދު
ނޑި ބަދލަުވެފައިވާ ވސެް  ނަމަ، އަހަރު ގުނުމުގައި އނޭާ ސިވިލް ސަރވިސްގައި ހޭދަކރުި މުއދްަތު މެދުނުކެ

 ހިމނެޭނެއެވެ.
 

 އަހރަީ ޗުއްޓީ .24 )ހ(

)އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި،  1ވެސް އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައްޤުވާ ދުވހަުން ފެށގިެން  ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު
)އެކެއް(  1ޗުއޓްީ ނަގނަްވާނެއެވެ. އެމުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗއުޓްީ ބނޭުން ނުކޮށް އޮވެ އަހަރީ 

 ޗުއޓްީ ކެންސލަްވާނެއެވެ. ނަމަ، އެ އަހަރު ފާއިތު ވެއްޖެ
 

   )ށ(
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 ނަމަ، އެމުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ ބނޭުނންުކޮށް  އޮތް މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިންވަކިކުރާ
 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުއާިރު ދނޭްވާނެއެވެ. ދުވަސްތަކށަް ލބިެންވާ ފައިސާ އެ

 

   )ނ(

މުވައްޒަފަކާ ޙަވާލުކށޮފްައިވާ މަސައްކތަްތަކާ ބެހޭ ގތޮުން އެ  ނންަށް އަހަރީ ޗުއޓްީ ލބިޭނީ އެމުވައްޒިފު
 ންމާ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ.މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަާ މޝަްވަރާ ކުރުމަށް ފަހު ކޮމޝިަނަރު ނި

 

   )ރ(

 މުވައްޒަފކަު ލައްވައި އެއްވެސް ކަމއެް ކުރުވައިގނެްނވުނާެއެވެ. އަހަރީ ޗުއޓްީ ގއަި އެމުވައްޒަފކަު ހުއްޓައި އެ
އހެެނންަމަވެސް އެ މުވައްޒިފަކު އަމިއްލަޔަށް އެދގިެން ހިތުން ރުހުމުން އެ ފަދަ މަސައްކަތެއް ހިލޭސބާަހަށް 

 ކށޮްދނިުމަކަށް މި މާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. 
 

   )ބ(

ގުޅިގެން އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނލުބިޭ ގތޮަށް ވީއލްޭނީ ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމަކާ 
)ތނިެއް( މަސްދުވަހގުެ  3 ނީ މަދުވގެެންކޮމޝިަނަރ އެގތޮަށް ނނިްމެވުމުނންެވެ. އަދި މިގތޮަށް ވީއްލޭ

 )ބާރަ( މަސް ދުވހަަށްވުރެ ދިގުވެގނެްނވުާނެ އެވެ. 12އަދި މި މުއްދަތު  މުއްދތަަށެވެ.

 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ  .25 )ހ(

 .ބޭގތޮަށް ވީއލްުންލިނުގތޮުން ކިޔެވުމަށޓްަކައި މުސާރަ އަމިއްލަ
 

1.    

.i ިަމުސރާަ ނުލބިޭ ގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއލްަނވްާނީ އފޮީހުގއަި  އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށޓްކައ
ކުރާ ވަޒީފާގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތަމްރީނެއް އަދާޓްރެއިނނިްގ ދިނުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ނުވަތަ އެމީހަކު 

 ފުރިހަމަ ކުރުމަށެވެ.
 

    

.ii ޭިއފޮީހުގެ މުވައްޒިފނުްނާ ބެހޭ ސެކްޝނަުގެ ގތޮަށް ވީއލްަންވާނީ  މުވައްޒަފަކު މުސާރނަުލބ
 ނެވެ.ތެއްގެ މތަީންގޮމާ ނިން ކޮމޝިަނަރުމަޝްވަރާއާއެކު، 

 

    

.iii ިމުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއލްޭނީ ތަޢލުީމުދޭ ނުވަތަ  އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށޓްަކައ
ތަމްރނީުދޭ މަރުކަޒަކަށް އެމީހކަު ޤބަޫލުކށޮްފައިވާ ކަމުގެ ލިޔމުއެް ހށުަހެޅމުުނންެވެ. އަދި ހދަާ 

 ނަމައެވެ.މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިނީް ޤބަޫލުކުރާ ކޯހަކަށް ވާ  ކޯހަކީ
 

    

ނުވަތަ ތިމާ ބަލނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބލަަހައޓްަން ޖހެިފައވިާ  މަށްވާއއެް ކރުު ތިމާއަށް ޞިއްޙީ ފަރު
 .މީހަކު ފަރުވާޔަށް ބނޭުންވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހދޯުމަށޓްަކައި، މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލުން

 

2.    

.i  ުމުވައްޒަފަކު ބލަިވެގެން މސުރާަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލޭނީ އބެައްޔެއްގެ ބާވަތާއި ބޭނނުްވާ މުއދްަތ
ކާއެކު މުސާރަ ނުލބިޭ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެްފިކޓެަބަޔނާްކޮށް ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ 

 ހށުަހެޅުމުންނެވެ.ގތޮަށް ވީއލްާން އެދި 
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.ii  ާބަލނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބލަަހައޓްަން ޖހެިފައިވާ މީހަކު އބެައްޔެއްގެ ބާވަތއާި ބަލިވީ ތިމ
މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލުމަށް ބނޭުންވާކަމާއި ބޭނނުްވާ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 

މެހެން ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުމާއެކު އެމީހެއްގެ ގާތުގައި ތިމާ ކޮން
 ންޖެހޭކަން ބަޔާންކށޮް ލިޔުމަކުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ.ހނުްނަ
 

    

.iii  ާށް ހުށަހެޅމުުން ރައްޞަ ޙލާަތަކާ ގުޅގިެން އެޙލާަތު ބަޔާންކޮށް ކޮމޝިަނަޚާމުވައްޒފަަކަށް ދިމާވ
ވަޒީފާގައި  މުވައްޒިފުހިޔމުަން ރިސޯސް ކޮމިޓީއާއި މަޝްވަރާ ކުރުމަށފްަހު އެ ރާއިކޮމޝިަނަ

 ހަށް)ތނިް( މަސްދުވަ 3އނިްތިޒާމު ހަމަ ޖއެސްމުއާެކު،  ކަނކްމަުގެންޖެހޭ މަސައްކަތުގެ ކުރާ
ވީއްލދިާނެއެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް  މުވައްޒިފު މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް 

 ވީއލްަނވްާނީ އެމުވައްޒަފަކަށް ޙައްގުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީއެއް ނެތންަމަ އެވެ.
 

    

.iv  ްމުސާރަ ނުލބިޭ ގޮތަށް ވީއްލާފައި ހުންނަ މުއދްަތު ބޭނުންކުރަނވްާނީ މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށ
ބނޭުން  މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުސރާަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއްލި ވެ. މިލި ބނޭުމަކަށް އެކަންޏެވީއް

 މުސާރަ ނުލިބ  ، ފނިަމަގޮތާ ޚިލފާަށް ޢަމަލު ކޮށް ނހުިފައި، އހެެން ކަމެއް ކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. މި
ގތޮަށް ވީއްލި ވީއލްުން ކެންސަލް ކުރުމާއެކު ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އަންގައި، ނުނިކުމެއްޖނެަމަ 

މުވައްޒަފަކު ވކަިކުރުމގުެ  ގތޮަށް ވީއްލި ދވުހަުން ފެށގިެން އފޮީހުގެ ވަޒފީާއިން އެ މުސާރަ ނުލބިޭ
 ށް ލބިިގެންވެއެވެ.ރަކޮމޝިަނައިޚުތިޔާރު 

 

    

.v  ްއޮފހީަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގައި ބޮންޑެއް އޮތް މުވައްޒަފެއް މުސާރަ ނުލިބޭ ގތޮަށް ވީއްލި ބޭނުނ
ނހުިފައި، އެހެންކަމެއް ކުރނާަމަ ނުވަތަ މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި މުއދްަތު ހަމަވުމަށފްަހު، 

ސް ވެއޖްެނަމަ، )ފނަަރަ( ދުވަ 15ނާންގައި  ގޮތް ނަމަ ނުވަތަ ވީ އފޮީހުގެ ވަޒފީާއަށް ނުނިކނުްނަ
ށް ރަމުވައްޒަފަކާމެދު ޤނާޫނީ ގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅު އޅެމުުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަ އެ

 ލބިިގެންވެއެވެ.
 

    

.vi  ިހަތެއް( ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ، އެކަން  7މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމަށފްަހު ވީގޮތަނާންގައ(
ގެ ސމަލާުކަމަށް ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އދަި ބައިން ކޮމޝިަނަރުންގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ މުވައްޒިފު

 ރު ނިނމްާނވްާނެ އެވެ.އެމުވައްޒަފެއްގެ މައްސަލައާ ދތޭރެޭ ވަކިގޮތެއް ކޮމޝިަނަ
 

    

.vii ުމަންމައށަް  ގެވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވމުުން، ދަރިފުޅ
)އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ ޗުއޓްއީއެް  1ޓަކައި، ށްނުވަތަ ބައްޕައަށް ހަމައެކަނި ދަރިފުޅު ބެލުމަ

ނަމަ އަނހްެން މުވައްޒަފަކަށް ވިހެއުމއާި  ޗުއޓްީ ބޭނނުްވާ ގޮތަށް ނެގިދާނެއެވެ. މި މުސާރަ ނުލބިޭ
ދުވަހުގެ ކުރިން ޗުއޓްީ ނެގުމަށް )ފނަަރަ(  15ގުޅގިެން އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ 

 އެދނެްވާނެއެވެ.
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ޔަކު ނުވަތަ މަޔަކު ނުވަތަ ބަފަޔަކު ކުރުމާއި ދަރިދެވޭ ޗުއްޓީއާއި ދަރީން ޚތިާނު އަނބިމީހާ ވިހެއުމުން ފިރިމީހާއަށް 
އޞުޫލުގެ މތަީން  މި މއާްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާބަލިވުމާ ގުޅިގނެް ނުވަތަ އތަްނބަކު ނުވަތަ ފިރިޔަކު 
 މުވައްޒފިުނންަށް ޗުއްޓީ ނެގިދާނެ އެވެ. 

 

ޢއާިލީ ޒިންމާގެ  .29
 ޗއުްޓީ

ޢާއިލާގެ މުހނިްމު ޒނިްމާތަކާ ގޅުގިެން ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކށަް ވެސް މސުރާަ ލބިޭގތޮަށް އަހަރު ދުވަހުގެ 
ގދިާނެއެވެ. މި ޗުއޓްީ ދޭނީ )ދހިައެއް( ދުވަހަށްވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދތަަކަށް ޗުއްޓީއެއް ނެ 10ތެރޭގައި 

 ބނަްދު ދުވަސް ނހުިމަނައެވެ.
 

   )ހ(

)ދިހައެއް( ދުވަހގުެ އިތުރަށް ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނނުްނަމަ ސބަބަު ބަޔާންކޮށް  10އަހަރުގެ 
ޗުއްޓީގައި )ތިރީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދެވިދާނެއެވެ. މިގތޮަށް އިތުރަށް ދެވޭ  30ހށުަހެޅމުުން އިތުރު 

ނޑނޭެއެވެ.ޢަ އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ދުވަހަކށަްޖެހޭ ވހަަކަށް ހނުްނަ ކނޮްމެ ދު  ދަދުގެ ދބެައިކުޅަ އެއބްައި ކެ
 

   )ށ(

މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަސް ބަޔނާްކޮށް ރަޖިސޓްރަީ ކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑކޮޓްަރަކު 
ސެޓފްިކެޓުގައި ބަޔާން ކޮށްފައިވާ ތާރީޅުން  މުވައްޒފަަކަށް  އެ ހުށަހެޅމުުން އެދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެު 

)ފަސްދޮޅަސް(  90ފެށގިެން ވިހެއުމާ ގުޅގިެން  ދޭ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި  ބނަްދު ދުވަސްތައް ނހުިމަނައި 
 ދުވަހުގެ ޗުއްޓީ ނެގދިާނެއެވެ.

 

   )ނ(

)ތިރީސް( ދުވަހުގެ  30ޗުއޓްީގެ ތެރެއިން ގނިަވެގެން )ފަސްދޮޅަސް( ދުވަހުގެ  90ވިހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ 
 ޗުއޓްީއެއް ވހިާނެކަމށަް ލަފާކުރާ ތާރީޚްގެ ކުރިން ނެގދިާނެއެވެ.

 

   )ރ(

މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގައި ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން އޭނާއަށް 
ކާ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ލބިދިިނނުްފަދަ ޙައޤްުތައް ފުރހިަމައަށް ލބިނެްވާނެއެވެ. ލބިިދޭ ޙައޤްުތަކާ ޢިނާޔތަްތަ

ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން އނޭާއަށް ލބިިދޭ މިފަދަ އެއްވސެް ޙައްޤަކަށް އަދި ވަޒީފގާެ މުއދްތަު ގުނޭ 
 ގނުުމަކަށް އެއްވެސް އުނިކަމެއް ގެނެސްގެން ނުވާނެއެވެ.

 

   )ބ(

ބުނެ  ނުދޭ ކަމށަް  ބަލިވެއނިުމާ ގުޅގިެން ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އނޭާގެ ޞިއްޙީ ޙލާަތު ތަންމުވައްޒަފަކު 
ސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް )އަށާވީ 28ގެ ކުރީން ގނިަވެގެން މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓެއް ހށުަހެޅމުުން ވިހެއުމު

މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ ވިހޭ ދަރިފުޅު  މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ނެގިދާނެއެވެ. އަދި ވިހެއުމުގެ ސބަބަުން އެ
 ކުއްޞަ ޑކޮޓްަރަޚާބަލިވުމުގެ ސބަބަުން  މުވައްޒަފަކު ޗުއްޓީއއެް ނގަަން ބޭނނުްނަމަ ޞިއޙްީ ފަރުވާދޭ 

 ގތޮަށް ނެގދިާނެއެވެ. ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މުސާރަ ނުލބިޭ 28ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުމުން 
 

   )ޅ(

މުވައަޒަފެއްގެ ޞީއްޙީ ޙލާަތު  މަށފްަހު ވިހޭ ދަރިފުޅު ނުވަތަ ދަރިފުޅެއް ނިޔާވެ، އެމުވައްޒަފަކު ވިހެއު
ދޫކުރާ މޑެިކަލް ސޓެފްިކެޓް  ޚާއްޞަ ޑޮކޓްަރަކުނުދޭނަމަ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ  ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް ތަން

 ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ނެގިދާނެއެވެ. 28ހށުަހެޅުމުން 
 

   )ކ(
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މުވައްޒަފަކު، ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަކޮށް ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަުން ފެށިގެން ދަރިފުޅުގެ 
)އެކެއް( އަހަރު ވަނދްެން ދަރިފުޅަށް ގތާުން ދިނުމަށްޓަކައި ނުވަތަ ދަރިފުޅަށް ކޮށްދޭންޖެހޭ  1ޢުމުރުން 

ނޑޭ ގތޮަށް ނުކނަްތައް ކށޮްދނިުމށަްޓަކައި މުސާރައިން  ކނޮްމެ ދުވަހަކުވެސް  ދަރިފުޅުގތާަށް ދއިުމަށް ކެ
)ދޭއް( ފަހަރު ދނޭްވާނެއެވެ. މިގޮތަށް  2އިތުރު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް މސައަކްަތުގެ ވަގުތުގެ ތެރެއިން 

)ތިރީސް( މިނޓެުގެ މި ދެ ހުސް ވަގުތު ކޅޮު  30)ތިރީސް( މިނޓެެވެ.  30ވެސް ދޭނވްާނީ  ކނޮްމފެަހަރަކު
 ކް' އަށްރޭވަގުތުކޮޅު ގނުާނީ މެންދުރުގެ 'ބްއެއްފަހަރާ ވެސް ނެގދިާނެއެވެ. މި ދެ މުވައްޒަފަކު ބނޭުނންަމަ

އެވެ. މިގތޮަށް ނަގާ ހުސްވަގުތުކޮޅަށް މސުރާައނިް ހމިަނަ)އެކެއް( ގޑަި އިރު ނު 1ދާ ވަގުތު ގެ 
ނޑައގިެނންުވާނެއެވެ.  ކަ

 

   )އ(

ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް ދަރިއަކު ލބިޭ ދުވހަުން ފެށގިެން މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް ބަންދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި 
 ވާނެއެވެ.ޙައްޤު)ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް  5

 

   )ވ(

ގެން  މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް  ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި ން ފެށިކރުާ ދުވަހުމުވައްޒަފެއްގެ ދަރިފުޅަކު ޚތިާނު
 ވާނެއެވެ.ޙައްޤު)ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްިއެއް  5

 

   )މ(

ންނަށް ޙައްޖު ނުވަތަ ޢުމްރާ ޗުއޓްީ ދޭންވާނެއެވެ. މުވައްޒިފުފަރުޟު ޙައްޖަށް ނުވަތަ ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ 
އްޖު ދަތުރަށް  މާލެއިން ފުރާ ދުވަހުން ފެށުގެން ޙައްޖުގެ މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް ޙައްޖު ޗުއްޓީ ދޭނވްާނީ ޙަ

ޅުކަން ނނިްމާ އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގޮތުން ޗުއްޓީދވެޭނީ ބަންދު ދުވަސްތައް ނުހިމަނއަި އަ
 )ތިރީސް( ދުވަހަށެވެ. 30ގނިަވެގެން 

 

   )ފ(

ފހަރަަށް ޙައޖްު ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވނާީ ކުރީން ޙައްޖު ޗުއްޓީއއެް ކުރިން ދެވފިއަިވާ މުވައްޒފިަކަށް ދވެަނަ 
 )ފހަެއް( އަހަރުވމުުނންެވެ. 5ޙައްޖު ޗުއްޓީ ނެގިތާ 

   )ދ(

     

 9 ބާބު

 ންގެ ޚިދމުަތުގެ ފެންވަރު ބެލމުާއި ތަމްރނީު ކުރުން މުވައްޒިފު
 

 ޙޞާިލްވާ ގޮތަށް ގެ މަޤޞްަދުތައް މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމު ބޭނުންކޮށގްެން އޮފީހު 
ންގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު މުވައްޒިފުންގެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ދޭތޯ ބެލުމުގެ އތިުރުން މުވައްޒިފު

ނންަށް  އެމީހނުްގެ މަސައްކަތގުެ ފނެްވަރު މުވައްޒިފުރަނގަޅުކޮށް ކުރިއެރުވުމަށް ބރާު އަޅއަި އެ
 .ދނޭްވާނެއެވެރނަގަޅުކުރުމުގެ ގތޮުން އޮފހީުން ތަމްރީނު 

 

މުވައްޒިފުންނަށް  .27 )ހ(
 ތމަރްީނު ދިނުން 

ންނަށް ބނޭުންވާކަމަށް އޮފހީަށް ފެންނަ ތަމްރީނު މުވައްޒިފު ގތޮުން  ންގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
ންގެ ފެންވަރު މތަިކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒިފުދީގނެްނާއި އހެެނިހެން ގޮތްގޮތުން 

ނޑައަޅާނީ، ތަމްރީނު ދނޭްޖެހިފައިވާ  ތަމްރނީުދނިުމުގެ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން އފެަހަރަކު ބނޭުންކުރާނެ ގޮތެއް ކަ

   )ށ(
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 ންނާއި، ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުގެ ބާވތަަށާއި، އެކަމަށްކުރނަްޖެހޭ ޚަރދަަށް ބަލައި، ކޮމިޝަނަރުގެ މުވައްޒިފު
 ގެ މތަީނންެވެ.ލަފާ
 

މުވައްޒިފުންނަށް ހނިްގާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގއަި ، ދުރާލައި ރާވައގިެން މުވައްޒިފުންނަށް އަންގައގިެން
ހޭނެ އެވެ. މަޤބްޫލު ޖެބައިވެރިވނާްޖެހޭ ކނޮްމެ މުވައްޒިފަކުމެ، އެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމއެގްައި ބާއިވެރވިާން

ވެއްޖެ ނަމަ، ރަސްމީ ގަޑީގައި އޮފހީަށް ޙާޒިރު ނުވާ ނުޢުޒުރެއް ނެތި އެ ފަދަ ޕްރޮރާމްތަކުގައި ބައިވެރި 
 މުވައްޒިފނުްނާމެދު ޢަމަލުކުރެވޭ އުޞލޫުން ޢަމަލުކުރވެޭނެ އެވެ.

 

   )ނ(

ނޑައަޅަނވްާނީ އޮފހީުން އާންމުކޮށް ން މުވައްޒިފުދިގު މުއްދތަަށާއި ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސތްަކަށް ފޮނވުާނެ  ކަ
އަދި އެކަމަށް އެންމެ ހަމަވާ ޠުޑިޑޓޭުން ހޮވުމުގައި ޝަރުއޢިުލނާުކޮށގްެނންެވެ. މިގޮތަށް އިޢުލނާުކޮށްގެން ކެން

ދުވަހު ވަޒީފާ  )އެކެއް( އަހަރަށްވުރެ ގިނަ 1ންގެ ތެރެއިން އިސްކަނދްޭނވްާނީ  އފޮީހުގައި މުވައްޒިފުއައުލާ 
 ނންަށެވެ.މުވައްޒިފުދާކޮށްފައިވާ އަ
 

   )ރ(

ތަމްރީނުގައި ބައިވެރިކުރާނީ  ބޭނނުްވާ ތަމްރީނަކީ ރާއްޖެއިން ދެވެންހުރި ދާއިރާއެއްގެ ތަމްރީނެއންަމަ އެ
ނަމަ ބލަާނީ އެކޯހަކީ ރާއްޖެއިން  ރާއްޖޭގައި ތަމްރނީުދޭ ކޯހުގައެވެ. ރާއްޖެއިން ބޭރުން ފުރިހަމަ ކުރެވޭ ކޯހެއް

އނޮްލައނިްކޮށް ހެދޭ ކޯހެއންަމަ އނޮްލައނިްކޮށް  ރާއްޖެއިން ބޭރުން އފޮީހުގެ މަސައްކަތަށް ބޭރުން 
ދތަިނވުާނޭހެން ކޯސްފުރިހަމަކުރުމަށް ފުރުސަތު ދނިުމަށެވެ. ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ތަމްރީނދުިނުމަށް ފޮނުވަން 

ހށުަހެޅުމަށް ފަހު ކޮމޝިަނަރުގެ ނމްާނީ ހިޔމުަން ރިސޯސް ކމޮޓިީއަށް ނި ޖެހިއްޖނެަމަ  އެފަދަ ނިންމުމެއް
 މތަީނންެވެ. ގެލަފާ
 

   )ބ(

ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި، ޓްރެއިނނިްގ، ސެމިނަރ، ވާރކްޝޮޕް، ސޓްަޑީ ޓުއަރ ފަދަ ކަންކަމަށް މހީުން 
ފޮނވުާނީ ހިޔުމަން ރިސޯސް ކޮމޓިީއަށް ހުށަހެޅުމަށް ފަހު ކޮމިޝަނަރުގެ ލފަާފުޅުގެ މަތީނންެވެ. މިފަދަ 

ން ފނޮުވުމުގައި ތިރީގައި ބަޔާން ކުރެވިފައިވާ ކަންކަމުގެ މައްޗަށް  ރިޢާޔަތްކޮށް  މުވައްޒިފުކަށް ކޯސްތަ
ނޑު ތަކަށް ބލަަންވާނެއެވެ.  އެކުލަވލާާފައި އނޮްނަ މނިްގަ

 

   )ޅ(

އފޮީހުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަރުވައި ތަރައްޤީ ކުރުމށަްޓަކައި އޮފީހަށް ބޭނުންވާ ތަމްރީނެއްކަމުގައި 
 .ވުން
 

1.    

ތަމްރީނުކުރަން ފނޮުވާ މީހަކީ، އެތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ ކުރުމަށް  ބޭނނުްވާ ފނެްވަރެއްހުރި އޭނގާެ 
 .މަސައްކަތު ދާއިރާއާ ގުޅޭ އަދި އކެަމަށް ޝައޤުުހުރި މީހެއް ކަމުގައވިުން

 

2.    

ށް ފޮނުވަން  ކައަރާ ގތޮަށް އހެެންކަމެއްގެ ތަމްރީނަމްރީނެއް އނޮްނަ ދުވަސްވަރާ ފުށުއެތަ
 ވުން.,ހަމަޖެހިފައިވާ މީހެއް ކަމުގައި

 

3.    

 .ދާކުރުމުގައި ރނަގަޅު ރކެޯޑެއް އތޮުންއަވަޒީފާ 
 

4.    
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ދާކުރާ ވަޒީފާއާ ގޅުޭ އަމުވައްޒަފަކު އޮފީހުގައި  އެނުވަތަ ފުރިހަމަކުރާ ތަމްރީނަކީ ހަދާ ކޯހަކީ 
 .ވުން  ކޯހަކަށް ނުވަތަ ތަމްރނީަކަށް

 

5.    

 ތަޢލުީމުދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ މަރުކަޒަކުން އެމީހަކު ޤބަޫލުކށޮްފައިވާކަން ބަޔނާްކޮށް، އެމަރުކަޒުން 
 .ފައވިުންޅައިދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމެއް  ހށުަހަ

 

9.    

 ކޯހަކީ މޯލްޑިވސްް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ޤަބޫލުކުރާ ކޯހެއްކަމުގައވިުން އެކޯހެއް ނަމަ 
 

7.    

ން ތަމްރީނުކުރަން މުވައްޒިފުލބިޭ ފުރުޞަތެއްގައި  އޮފހީަށްއޮފހީުން ޚަރަދެއް ކުރާ ގތޮަށް، ނުވަތަ 
 ފނޮުވނަްވާނީ، ތަމްރީނު ލބިގިެން އައުމަށފްަހު އޮފހީަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އިޤްރާރެއްގައި ސއޮިކުރމުުނންެވެ.

 

   )ކ(

ކުރުމުއދްަތެއްގެ ކޯހަކަށް މުވައްޒަފަކު ރާއްޖެއިން ބޭރަށް )ތިނެއް( މަސްދުވަސް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ  3
 ން އުޖޫރަ ލބިޭނެއެވެ.ގަވާއިދުދުވަސތްަކަށް  ފނޮުވނާަމަ، އެމީހަކު ފޮނުވާނީ ވަޒފީާއިން ވަކިނުކޮށެވެ. އެ

 

   )އ(

ފނޮުވާއިރު ނުވަތަ ކޯހެއްގައި ، )ތނިެއް( މަސްދުވަހަށްވުރެ ދިގު މުއްދތަަށް އފޮީހުގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފަކު 3
އިރު، އަސާސީ މުސާރަ އާ އެއްވަރުގެ ފއަސިާގެ  މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަޔަށް ހޯދައގިެން ކޯހެއހްަދަމނުްދާ

ކޮމޝިަނަރު ހަމަޖައްސާ ގޮތެއްގެ  މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖނެަމަ، އެހީއެއް ލބިޭގތޮަށް ހަމަޖައްސައި ދނިުމަށް އެ
 އް އޮފހީުން ދެވދިާނެއެވެ.އެމުވައްޒަފަކަށް އެފަދަ ޢިނާޔަތެ މތަިން
 

   )ވ(

ގތޮަށް ދިގު މުއދްަތުގެ  ކޯސްތަކުގައި ބައިވެރވިާ  އފޮީހުގެ ފަރތާުން ނުވަތަ އފޮީހުގެ ފައިސާގެ އެހީ ލބިޭ
މހީުން، އެމީހަކު ބައިވެރިވި ކސޯް ފުރހިަމަކޮށް ނނިްމނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޯސް ނިމމުުން އކެޯހަކީ ރއާޖްޭގައި 

ދުވަހުގެ  ފނަަރަ() 15 އިސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުލަ ނަމަ ކޯސންިމޭތާ ހަދާފައިވާ ކޯހެއް ހުރގެެން 
ވަހުގެ ތެރޭގައި ދު ތިރީސް() 30ތެރޭގައި، އަދި ކޯހަކީ ރާއްޖެއިން ބޭރުން ހަދާފައިވާ ކޯހެއންަމަ ނިމޭތާ 

 ންވާނެއެވެ.އފޮީހަށް އނަްގާ
 

   )މ(

ނުކނުްނައިރު ކޯހުގެ ސޓެުފިކޓެު އޮފހީަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް ކޯހުގެ ކޯސް ނިމގިެން އޮފހީަށް 
ސޓެުފިކޓެު ލބިުން ލަސްވނާަމަ ކިޔެވި މަރކުޒަުން ކސޯް ފުރިހމަަ ކށޮްފައިވާ ކަމގުެ ލިޔުމެއް ލސަންުކޮށް 

 އފޮީހށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
 

   )ފ(

ހީ )މުސާރަ ނުވަތަ އލެަވަންސް( ލބިގިެން ދިގު މުއްދަތުގެ  އފޮީހުގެ ފަރތާުން ނުވަތަ އޮފީހުގެ ފައިސާގެ އެ
ކޯސްތަކުގައި އާއި ކުރުމުއދްަތުގެ ކޯސްތަކުގައި ބައިވެރިވެ ތަމްރނީުވާ މުވައްޒަފަކު މަޤބުޫލު ޢުޛުރެއް ނެތި 

ށް ކޯސް ފުރިހަމަ ނުކޮށް އަތުވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ ކހޯުން ފާސް ނުވެއްޖނެަމަ، އެކޯހެއް ހދެުމަށް އެމީހަކަ
ނޑައަޅާ އިޤރުރާެއގްެ  އޮފހީުން ކުރި ޚަރަދު އަނބުރާ ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް މިޚަރަދު އޮފހީުން ކަ
ދށަުން ވަކި މުއދްަތެއްގެ ތެރޭގައި ނުދެއްކިއްޖނެަމަ ޝަރީޢތަަށް މައްސަލަ ލައގިެން މިފައިސާ ހޯދުމުމަށް 

 ވެއެވެ.   ދަޢުވާ ކުރުމުގެ ބާރު އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރށަް ލބިިގެން
  

   )ދ(
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ފުރިހަމަ ކރުާ ކޯސްތއަް ފުރިހަމަ ކުރުމށަް ފަހު އެމުވައްޒަފކަު އެމުވައޒްފަަކަށް  އފޮީހުގެ ޚަރަދުގއަި 
ކިޔަވާދވެުނު ނުވަތަ ތަމްރީނު ދވެުނު މުއދްަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ކޮމިޝަނަށް ޚދިުމަތްކުރުމަށް 

 އިޤްރާރުވނާްވާނެއެވެ.
 

  ކޯސް ފރުިހމަަ ކުރުމާ .28 )ހ(
ގުޅިގެން އޮފީހަށް 

 ޚިދުމަތްކރުުން 

އޮފހީަށް ޚދިުމަތް ކުރނަްޖހެިފައިވާ މުއދްަތު ހަމނަުވެ އޮއްވައި ކޯހެއްގައި ބައިވެރިވގެެން ނުވަތަ އެނޫންވސެް 
ގތޮަކުން އޮފހީަށް ޚިދުމަތްކުރަންޖެހޭ މުއްދތަަށް ބަދަލެއް އަނންަގޮތް ދިމާ ވެއްޖނެަމަ އެމީހަކު 

ރިން ޚިދުމަތްޖުރނަްޖހެިފައިވާ މުއްދތަުން ބާކީއޮތް ދުވހަަށް ބަލައި، މިދެބައިގެ ތެރެއނިް ޚިދުމތަްކުރަނވްާނީ ކު
 ބަޔަކަށެވެ. ބޮޑު
 

   )ށ(

އފޮީހުގެ ފަރތާުން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ ކޮންމެ މުވައްޒަފެއްގެ މަޢލުޫމާތު އފޮީހުގެ އިދާރާގެ 
 އެކަމބާެހޭ ބައިން ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.

 

ތމަރްީނުދޭ މީހުންގެ  .26 )ހ(
 މަޢުލޫމާތު ބެލެހެއްޓުން 

ކނޮްމެ ސެމެސޓްާ އެއް ނުވަތަ ޓާމެއް ނިމމުުން އެ ސެމެސްޓާއެއް ނުވަތަ އެޓާމެއްގެ ނަތީޖާ އފޮީހަށް 
ނުވަތަ ތަމރްނީު ހޯދާ ދާއިރާއަށް ބަދަލެއް ގނެްނަން  ވާ،ނުވަތަ ކިޔަ ،ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. ކޯހުގެ މުއްދތަަށް

 ގެންނަންވާނީ އފޮީހށަް ލިޔެ ލިޔުމަކުން ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ. އބެަދަލެއް ޖެހިއްޖނެަމަ

   )ށ(

     

 7 ބާބު

 ރެކޯޑުތައް ބެލެހެއްޓުން 
 

ނގްެ ރަޖިސޓްރްީ މުވައްޒިފުންގެ މަޤާމުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއި  ދާއިމީ އަދި ވަގުތީ މުވއަޒްިފުއފޮީހުގައި މަސައްކަތް ކުރާ 
ގެނދްަންވާނެއެވެ. މިރަޖިސޓްްރީތއަް މިކަމަށް ތއަޔްާރުކށޮްފައިވާ ކޮމްޕިއޓުރަ ޑޓޭބާޭސް އެއްގއަި ބލަަހައޓްމަުން 

ހާޑްކޕޮީ  ޕާއިބެކްއަ  ގެ ރުން ބލަަހައްޓާ މަޢލުޫމާތުޓަތަށް ކޮމްޕިއުނުވަތަ ފޮތްތަކުގައިވެސް ބލެެހެއްޓދިާނެއެވެ. މިގޮ
 ކުރެވިފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ.ރައްކާ އފޮީހުގައި

 

ރަޖިސްޓރަީ  .30
 ބެލެހއެްޓުން 

ންގެ ދާއިމީ ރަޖިސޓްްރީގައި ހިމަނައި ބލަަހައްޓާނީ އޮފީހުގެ މޤަާމުތަކުގައި އެވަގުތަކު ތިބި މުވައްޒިފު
 ފނުްގެ މަޢލުޫމާތެވެ.އްޒިންނާއި ކުރިން އުޅެފައިވާ މުވަމުވައްޒިފު

 

  .31 )ހ(

 މޢަުލޫމތާު ހުންނނަްވާނެއެވެ.ންގެ ރަޖިސޓްރްގީައި އަނންަނިވި މުވައްޒިފުދާއިމީ 
 

   )ށ(

    .1 ލަޤަބު 

    .2 މޤަާމުގެ ނަން 

    .3 (އި އުޅނޭމަަ އެއެޑްރެހާއިއެކުގެ ނަމާއި ދާއިމީ އެޑރްސެް )ވަގުތީ އެޑްރެހެއްގަމުވައްޒިފު

    .4 ންގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަނބްަރު މުވައްޒިފު

    .5 ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑކުޑާު ނަނބްަރުންގެ މުވައްޒިފު
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    .9 މަޤާމު ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަން

    .7 މަޤާމުގެ މުސރާަ 

    .8 މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން

    .6 މަޤާމުގެ ދަރަޖަ

    .10 ޚިދުމަތުގެ ގނިްތި

    .11 އެ މުވައްޒިފަކށަް ލބިޭ މުސާރަ

    .12 ތައްޢިނާޔަތްމުސާރައިގެ އިތުރު 

    .13 ޚިދުމަތްކުރާން ފެށި ތާރީޚު

މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ ދިން ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗޓިު 
 ނަނބްަރު 

 

14.    

އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވމުުން ނުވަތަ ބަދަލުވުމުން، ރަޖިސޓްަރީގައި، ވަކިވި، ވަކިކުރި ނުވަތަ ބަދަލުވި 
 ތާރީޚާއި އެކު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.ސބަބަު 

 

   )ނ(

ވގަުތީ މުވައްޒިފުންގެ  .32 )ހ( ންގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ.މުވައްޒިފުފީހުގައި ވަގުތީ އޮ
 ރަޖިސްޓަރީ 

 ންގެ ރަޖިސްޓަރީގައި އަނންަނިވި މޢަުލޫމާތުތައް ހުނންަންވާނެއެވެ.މުވައްޒިފުވަގުތީ ވަގުތީ 
 

   )ށ(

    .1 ނަމާއި އެޑްރސެް 
    .2 އިދޭ ކާޑު ނަނބްަރުދިވެހިރައްޔިތެއްކން އނަްގަ

    .3 އފުަން ތާރީޚު
    .4 މާޤާމު އޮތް ސެކޝްަން

    .5 މޤަާމުގެ ނަން 
    .9 މަޤާމުގެ ނަނބްަރު 
    .7 މަޤާމުގެ ދަރަޖަ
    .8 މަޤާމުގެ ގިންތި 
    .6 މަޤާމުގެ މުސރާަ 

ނޑައެޅިފައިވާ އހެެން      .10 ތައް ޢިނާޔަތްމޤަާމަށް ކަ
    .11 ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު

    .12 ދޫކށޮްލި ތާރީޚު
 ދޫކށޮްލި ސބަަބު 

 
13.    

ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މަޢލުޫމާތު ފައިލެއް ތައްޔާރުކޮށް )ދާއިމީ، ވަގތުީ( އފޮީހުގެ 
 ގެންދނަް ވާނެއެވެ.ބލަަހައޓްަމުން 

 

ންގެ މުވައްޒިފު .33 )ހ(
މަޢުލޫމާތު 
 ބެލެހއެްޓުން 
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ގެ މަޢލުޫމާތު  ފއަލިް މުވައްޒިފުއފޮހީަށް ނުކުތުމާއެކު، އޮފހީުން އެ މުވައްޒިފުވަޒީފާ ލބިގިެން 
 ހަދައި، އފެައިލށަް ނަންބަރެއް ދޭންވާނެއެވެ.

 

1.    

އެމުވައްޒފަަކަށް ދީފައި އނޮްނަ ޚދިުމަތުގެ ރެކޯޑު ގެ ފައލިަށް ނަނބްަރު ދޭނީ މުވައްޒިފު
ކާޑނުަނބްަރެވެ. އަދި ފައިލް ހދެުމަށފްަހު، އެމުވައްޒަފަކާ ބެހޭ ގޮތުން ލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި މނިަނބްރަު 

 ޖހަަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.
 

2.    

އެމީހެއްގެ މޢަުލޫމތާު ންގެ ވެސް މުވައްޒިފުވަގުތީ ގތޮުން ނުވަތަ ކޮންޓްރެކްޓް އުޞލޫުން ގނެްގުޅޭ 
 ފައިލް ހަދައި، ބލަަހައްޓަމނުްގެންދނަްވާނެއެވެ.

 

3.    

 ންގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައި މަދުވެގނެް ތިރީގައިވާ ލިޔނުްތައް ހނުްނނަްވާނެއެވެ.މުވައްޒިފު
 

   )ށ(

    .1 ވަޒީފާއަށް އެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ

    .2 ވަނަވަރުފައިވާ އިހށުަހަޅަފޯމު ނުވަތަ ސިޓީއާއި އެކު 

    .3 ސަނދަުތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އޞަްލާ އެއްގތޮްކަން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ ލބިިފައިވާ ފާސްތަކާއި

ނަމަ އެލިޔުން ނވުތަަ  ކށޮްފައވިާ ތނަްތނަުން ދީފައިވާ ލިޔުން ހުށަހަޅައިފައިވާއަދާކުރީގައި ވަޒީފާ 
 ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ

4.    

    .5 ވަޒީފާއަށް ވަނންަން އެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑބުަލާ ފޯމު

    .9 ވަޒީފދާިން ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ

    .7 އެއބްަސްވުމެއްގެ އޞަްލު ނަމަ އެ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމެއްވާ

    .8 ވައްޒަފަށް އނެްގި ކަމުގެ ކޕޮީ މުވަޒީފާ ދނިުމނުް، ބަދަލުކުރުމުން، ވަކިކުރމުުން، އެކަން 

    .6 ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ

    .10 މުވައްޒަފާ ގުޅޭ ގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ

    .11 ސަލާމް ސިޓީ އާއި ޗުއޓްީއަށް އދެި ފޮނުވާ ސިޓީ އާއި ޑޮކްޓަރު ސޓެުފިކޓެު

    .12 ޗުއޓްީދޭ ލިޔުން ނުވތަަ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ތަމްރީނު ކޯހެއް ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވނާަމަ، ފުރިހަމަކުރި ކޯހބާެހޭ ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅނެްފށެުމަށފްަހު 
 މޢަުލޫމާތު އަދި ލބިިފައިވާ ސޓެުފިކޓެު ތަކުގެ ކޮޕީތައް

13.    

    .14 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުގެ ރކެޑޯު 

    .15 ވަޒީފާ ލބިުމަށފްަހު ޤާނޫނީ ގޮތުން ބަންދެއްވެ، ޝަރީޢަތުން އަދަބެއްލބިިފައިވނާަމަ އެކަމުގެ ރެކޑޯު 

އހެެން އޮފހީަކުން ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ 
ބައިނލަްއަޤްވާމީ ފނެްވަރުގައި ހިންގާ ކަމެއްގައި އޮފީސް ތަމސްލީު ކުރުމަށް ފނޮުވިފައވިާނމަަ 

 އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު

19.    

    .17 މަސައްކަތް ޙަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތުވަގުތީގތޮުން ގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞަ 

    .18 ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޕޮީ 

    .16 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު

    .20 މުސާރައިގެ ކުރުއެރުން ހަމަޖއެސްި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޕޮީ 
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    .21 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޕޮީ 

    .22 ކުރި ގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއަދާވަޒީފާ 

    .23 އެއްވެސް އެންގުމެއް އެންގިފައިވާ ނަމަ އެއނެްގުމެއްގެ އަސްލު ނުވަތަ ކޮޕީ

 އެއްވެސް ބަޔާނެއް ނެގިފައިވާނަމަ އބެަޔާނެއް ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ.
 

24.    

ކނޮްމެމީހަކާ ބެހޭ ގތޮުން، ތިރީގައިވާ މަޢލުޫމާތު އޮފީސް މެދުވެރިވގެެން ކޔިަވައދިޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ 
 .އެމީހެއްގެ ފައިލުގައި ފައިލު ކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ

 

   )ނ(

    .1 ޚދިުމަތްކުރަންޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޯޑު ފޯމު

    .2 އޮފީސް މެދުވެރިވެގެން ސްކޮލރަޝިޕް ދިއުމަށް އެދޭމހީުން ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު

    .3 ލބިިފައިވާ މުވައްޒަފާ އފޮީހާއި ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސވްުންކޯސް 

    .4 ކޯސްފުރިހަމަ ކުރމުުން ލބިޭ ސޓެުފިކެޓު ގެ ކޮޕީ

 ކހޯުން ޚާއްޞަ ވަނައެއް ހޯދުމާއި ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލބިިފައިވާނަމަ އެލިޔުމުގެ ކޕޮީ 
 

5.    

އެމުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ފައިލުކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ވަޒީފާ ލބިޭ މީހނުްގެ މަޢުލޫމާތު ފައލިްތަކުގައި 
ލިޔނުްތަކެއް ހަމައަށް ފައިލު ކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ފައިލުކުރާ ލިޔނުްތަކުގައި އެލިޔނުްތަކުގެ 

 ތާރީޚު ތަރުތބީނުް ނަންބަރު ޖަހަންވާނެއެވެ.
 

   )ރ(

 ވަކިމުވައްޒަފަކާ ޙަވލާުކޮށް ރއަްކާތެރި ގޮތެއްގައި ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.ންގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުތައް މުވައްޒިފު
 

   )ބ(

ންގެ މޢަުލޫމާތު ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތަކަކީ ސިއރްު ލިޔނުްތަކެކެވެ. މަސައްކަތާ ގޅުގޭތޮުން މުވައްޒިފުއފޮީހުގެ 
ލްގައިވާ ލިޔނުްތައް ބަލައި ހަދައިގެން ން އެފައިމުވައްޒިފުކނޮްމހެެން ބަލަން ޖެހޭ މުވައްޒަފަކު ފިޔަވައި އހެެން

 ނުވާނެއެވެ.
 

   )ޅ(

މުވައްޒަފަކު، އެމުވައްޒަފެއްގެ ޕސާނަަލް ފައިލުގައި ވާ އއެްވސެް ލިޔުމެއް ބލަަން ބނޭުންވެއްޖނެަމަ، 
 ދައްކނަްވާނެއެވެ.ގެ ބެލުމުގެ ދށަުން އެފައިލުގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް މުވައްޒިފުޕާސނަަލް ފައިލު ބލަަހައްޓާ 

 

   )ކ(

އެއްވެސް މުވައްޒަފެއގްެ  ދިވެހރިއަްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގައވިާ މޢަުލޫމތާަކަށް ބަދަލެއް އތަުވެއްޖެނަމަ 
 )ހަތެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އފޮީހށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 7އެކަން އެމުވައްޒަފަކު، އބެަދަލެއގްެނންަތާ 

 

މުވައްޒފުންގެ  .34 )ހ(
މަޢުލޫމާތުތަކަށް 
 ބދަަލުގެނައުން 

 7މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަންއނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ މޢަުލޫމާތު ބަދަލުވުމަށް ފަހު ހުށަހެޅުމުން  
)ހތަެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، އެމުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާއި ބހެޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައް އޞިްލާޙު 

 ކުރނަްވާނެއެވެ.
 

   )ށ(

    .1 ވަޒީފާގައި އުޅުނު މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރސެް 
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    .2 އޮފީހުގެ މަސައްކަތުގެ ބާވަތް 

ނޑުމެއންެތި އެއފޮީހުގެ ވަޒީފާގައި އެމުވައްޒަފަކު ދެމިހުރި މއުދްަތު     .3 މެދުކެ

    .4 ކުރި ސެކްޝނަް، ޑވިޜިަން ނުވަތަ ޔުނިޓް އަދާވަޒީފާ 

    .5 ކުރމަުން އައި ވަޒީފާ އއާި މަޤާމުއަދާވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެމުވައްޒފަކަު 

ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިއރިު ނުވަތަ ވަކިވިއިރު އެމުވައްޒފަަކަށް ލބިމެނުްދިޔަ މުސާރައއާި އހެެނހިެން 

 މާލީ ޢިނާޔތަްތައް.

 

9.    

     

 8 ބާބު
 ފައިސާ އާއި މުދލަާ ބެހޭ ބައި 

 
ލިބޭ ފައިސާއާއި އާމްދނަީގެ ގޮތުގައި ލބިޭ ފައިސާ އާއި އޭގެ ހިސާބުތައް އޮފީހަށް  ބަޖެޓުން ދައލުަތުގެ

ޤާނނޫުގެ ދށަުން ހަދާފައިވާ  )ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި އެ 3/2006ޤނާޫނު ނަންބަރު 
 ގޮތުގެ މތަީން ބލަަހައްޓނަްވާނެއެވެ. ތަކާ އެއްގޮތްވާގަވާއިދު

 

ޚަރަދުކުރުމއާި މާލީ  .35 )ހ(
ހިސބާުތައް 
 ބެލެހއެްޓުން 

ތަކެތި ބލަަހައްޓަންވާނީ  ން އެމުވައްޒިފުއފޮީހުގެ ފައިސާއާއި ތަކެތި ބެލެހެއޓްުމާ ޙަވލާުވެފައިވާ 
މާއްދގާެ )ހ( ގައި ޙަވލާާ ދެވިފައިވާ ޤނާޫނާއި  ރައްކާތެރިކަމާ ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތެރިކަމާއިއެކު މި

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީނންެވެ.ޤަވާޢިދާއި 
 

   )ށ(

ދައލުަތުގެ ބަޖޓެުން އެއަހަރަކު އޮފހީަށް ދޫކުރާ ފައިސާ ޚަރަދު ކރުނަވްާނީ އފޮީހުގެ ބަޖެޓުގައި ހިމަނާފައިވާ 
ނޑައަޅުއްވާ ސޔިސާތަުތަކާއި ޕލްޭންއާއި އެއްގޮތަވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ކނަްކަމަށް ކޮމޝިަނަރު ކަ

 

   )ނ(

ކުރެވޭކަމަކަށް   ރުފުއަހަރުގެ ބަޖެޓުގައި ހިމނަާފައނިުވާ ކަމަކަށް ނުވަތަ ފހަުން ތަޢާހނިގަމނުްދާ  
ނޑައަޅާނީ  މިނިސްޓަރ އޮފ ފނިޭންސް އެންޑް ޓރްޜެަރީއާ ޚަރަދުކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ އެކމަށަް ގޮތެއް ކަ

 ކޮމިޝަނަރެވެ.މަޝްވަރާކުރުމށަް ފހަު، 
 

   )ރ(

އޮފހީަށް ހޯދތޭަކެތީގެ އިނވްެންޓްރީ ނަގާ ސްޓޮކް ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. އިނވްެނޓްްރީގައި ލިޔެވިފައިވާ 
އފޮީހުގެ މުދަލުގެ ގޮތުގައި ހިމެނޭ އެއްޗެއް އނިްވނެްޓްރީން އުނިކުރަނވްާނީ ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ 

 މތަީނންެވެ. ގައިވާ ގޮތުގެގަވާއިދުޤނާޫނާއި، އެޤާނޫނުގެ ދށަުން ހަދާފައިވާ 
 

   )ބ(

ގައި ނުހމިެނޭ ކަމެއް ދިމާ ވެއްޖނެަމަ އެކަމެއް ނިންމާނީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނޫނު އަސާސީއާއި ގަވާއިދުމި
 ޤާނނޫުތަކާ މާލިއްޔތަު ޤާނޫނާއި ޤަވާޢިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރެވެ.

   )ޅ(
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ނޑތިަކަށް އަމާޒުކޮށް ހިންގަން ބަޖޓެު އެކލުަވާލާ ތައްޔާރު ކުރަނވްާނީ  ޙޞާިލު ކުރނަްޖެހޭ ލަނޑު ދަ
ނޑައަޅާފައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ބިނާކޮށެވެ.  ކަ

 

 ލުން އިބޖަެޓު އެކުލަވަ .39 )ހ(

އް ބަޖޓެު ސެކްޝަނުން ގޮތުގެ ޕލްޭނެ ކނޮްމެ އަހަރަކުވެސް އޮފހީަށް ދައުލތަުން ދޫކުރާ ބަޖޓެު ޚަރަދުކުރާނެ 
 ން ވާނެއެވެ.އިލާއެކުލަވަ

 
 
 

   )ށ(

     

 6 ބާބު

 އެހނެިހެން ކަންކަން 
 

 މި ގަވާއިދުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔާން ކށޮްފައި ނުވާހާ ހިނދަކު:
 

 މާނަކރުުން  .37

 ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހަށެވެ."އޮފީސް"
 

   )ހ(

ފިޔަވައި  ކަމަށް ބނުެފައވިަނީ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރު "މުވައޒްފިުން"ނުވަތަ  "މުވައްޒިފު"
 ހުރިހާ އނެްމެންނަށެވެ. ވާގައި މަސައްކަތްކުރުމށަްޓަކައި ވަޒފީާދެވިފައިއޮފީހުއނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ 

 

   )ށ(

 ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރަށެވެ. "ކޮމޝިަނަރު"
 

   )ނ(

ކަމަށް ބނުެފައި އެ ވަނީ އެ މުވައްޒިފެއްގެ މަސައްކަތް ބަލައި އިރޝުާދު ދޭން އޭނާގެ  "ސުޕަވައިޒރަު "
 މައްޗށަް ހނުްނަ މީހަކށަެވެ. ނުވަތަ އެ މުވައްޒިފަކު ރިޕޓޯްކުރާނޖްހެޭ ވެރިޔަކަށެވެ.

 

   )ރ(

ކަމުގައި ގޮތއެް  ތފަާތުވެއްޖނެަމަ އެގަވާއިދުގައި ހިމނެިފައިވާ ލަފުޒެއް ނުވަތަ ޖުމްލައެއް މާނަކުރުމުގައި ޚިޔާލު  މި
ނޑައަޅާނީ އފޮީހުގެ ލީގަލް ސކެްޝަ  ކޮމިޝަނަރެވެ. ނުގެ މަޝްވަރާގެމތަީންކަ

 

38.  

ގަވާއިދަށް  .36 ން ފެށިގެންނެވެ. 2015ޖނަަވަރީ  1ދަށް ޢަމަލުކުރނަްފށަާނީ ގަވާއިމި 
 ޢމަަލުކރުުން 

     

_____________________ 

 


